Kishartyan Koézség Onkormanyzatianak
) 6/2007. (VI. 27.) rendelete
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kishartyan Kozség Onkoményzaténak képviselo-testiilete a tObbszér mddositott 1990. évi
LXV. tv. (tovabbiakban: Otv.) 18.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
Szervezeti és Miikédési Szabalyzatot alkotja meg:

Preambulum

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Onkormanyzat

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Kishartyan Kozség Onkormanyzata
(tovabbiakban: dnkormanyzat)

Székhelye: 3161. Kishartyan, Rakoczi ut 70.
Kozigazgatasi teriilete: Kishartydn telepiilés teriilete

(2) Az dnkormanyzat vezetd szerve a képviselo-testiilet.

(3) Az dnkormanyzat jogi személy. Az 6nkorményzati feladatok és hataskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) A képviselo-testiilet szervei:
- a polgarmester
- a képvisel6-testiilet bizottsagai
- a korjegyz6ség hivatala
(5) A képviselo-testiilet hivatalanak elnevezése:

Noégradmegyer-Kishartyan Kozségek Korjegyzosége
(tovabbiakban: Korjegyzdség Hivatala)



2. §
(1) A képviselo-testiilet cimert, zasz16t alapit.

(2) Kishartyan Kozség cimerének és zaszlajanak leirdsat, hasznélatanak rendjét kiilon
rendelet szabalyozza.

(3) A képviseld-testiiletet illeti meg kitiintetések alapitasa, kitlintetd és elismerd cimek
adomanyozasanak joga.

(4) A kitiintetések, kitiintet6 €s elismerd cimek adomanyozasanak rend;jét kiilon rendeletben

kell szabalyozni. Az adomanyozasrol torténd dontést a képviseld-testiilet nem ruhdzhatja
at.

A képviselo-testiilet tagjai, feladat- és hataskore

3.§

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama 7 f6.
Tagjainak névsorat és cimét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyekben szabadon dont.
A torvény keretei kozott onalldan szabalyozza, egyedi ligyekben szabadon igazgatja a
feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket.

(3) A képviseld-testiilet ellatja a helyi kdzszolgaltatasok korébe tartozo alapellatasi
feladatokat.

(4) Torvény a képviseld-testiiletet kotelezheti arra, hogy egyes kdzszolgaltatasokrol,
kozhatalmi feladatok helyi ellatasarol gondoskodjon.

4.§

(1) A képviselo-testiilet kotelezd feladatain til minden évben a koltségvetésrdl szolo
rendeletében szabadon vallalhat kézfeladatot.

(2) Kozfeladat onkéntes felvallalasa el6tt minden esetben eldkészitd eljarast kell folytatni.

(3) Kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat csak akkor terjeszthetd a képviseld-
testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat ellatdsdhoz sziikséges forrasokat is.

5.§

(1) A képviseld-testiilet részt vehet gazdasagi vallalkozasban, de az a kotelezd alapellatasi
feladatait, az azokhoz sziikséges anyagi eszkozoket €s tartalékokat nem veszélyeztetheti.
A kotelezd feladatai ellatasan tal fennmarado anyagi eszkozeivel, ingatlanaival, mas
vagyoni értékill jogaival sajat felelosségére a gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok és
a vagyon-gazdalkodasi rendelet alapjan rendelkezhet.



(2) A képviselo-testiilet vagyongazdalkodasi tevékenységét kiilon rendelet szabalyozza.

6.§

(1) A 4. §-ban meghatéarozott onkormanyzati feladatokat a képviselo-testiilet sajat maga és
szervei: a polgarmester, a bizottsdgok €s a korjegyzdség hivatala, valamint az altala
létrehozott intézmények, koltségvetési szervek latjak el.

Hataskor - atruhazas

7.8

(1) A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat rendeletben a polgarmesterre, illetve
a bizottsagaira ruhazhatja at. (2. szamua melléklet)

(2) A képviseld-testiilet az atruhazott hataskorok gyakorlasahoz utasitast adhat és a hataskort
barmikor visszavonhatja.

(3) A polgarmesternek és a bizottsagoknak az atruhazott hataskorbe hozott dontéseikrdl a
képviselo-testiilet soron kovetkezo iilésein be kell szamolni.

(4) A képviselo-testiilet hataskorébol nem ruhazhaté at:
a.) a rendeletalkotas,

b.) szervezeteinek és miikodésének meghatarozasa, tovabba a torvény alapjan hataskorébe
utalt valasztas, kinevezés, megbizas, fegyelmi és kartéritési feleldsség megallapitasa
a hataskorébe tartozé dolgozok tekintetében,

c.) a képviselo-testiilet megbizatasa el6tti feloszlatasanak kimondéasa,

d.) kereset benyujtasa a polgarmester ellen a megyei birésaghoz a polgarmester tisztségé-
nek megsziintetésére, illetve polgarmesteri tisztségbol valo felfliggesztésére,

e.) a polgarmesternek a bizottsdgoknak az atruhazott hataskdrbe hozott dontéseinek feliil-
vizsgalata,

f.) a polgérmesteri tisztség betdltésének - ciklus alatti egy alkalommal - a polgarmester
egyetértésével vald megvaltoztatasa,
a polgarmester Osszeférhetetlensége fennallasanak kimondasa, illetve a térvény keretei
kozott a hozzajarulas megadasa,

g.) a helyi népszavazas kiirasa, az onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

h.) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol szo16 be-
szamolo elfogadasardl, a helyi ado megallapitasa, a telepiilésrendezési terv jova-
hagyasa, a képviseld-testiilet altal meghatarozott értékhatér feletti hitelfelvétel,

a kotvénykibocsatas, tovabba a kdzosségi célu alapitvanyi forras atvétele és atadasa,



1.) dnkormanyzati tarsulds 1étrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezetekhez valo
csatlakozas,

j.) megallapodas kiilfoldi Onkormanyzattal valo egyiittmiikodésrél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas, nemzetk6zi kapcsolatok 1étesitése illetve
ennek megsziintetése,

k.) onkormanyzati intézmény, gazdasagi tarsasag alapitasa, atszervezése és megsziintetése,

1.) kozteriilet elnevezése, emlékmi allitasa,

m.) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,

n.) az onkormanyzat feladat- és hataskorét érinté kérdésben a hataskorrel rendelkezd

szervhez fordulas, allasfoglalas-, tdjékoztatas kérés, javaslattétel, intézkedés kezdemé-

nyezés, véleménynyilvanitas (felterjesztési jog Otv. 101. §),

0.) allasfoglalas megyei dnkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ella-
tasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti,

p.) véleménynyilvanitas olyan iigyben, amelyben torvény az érdekelt onkor-
manyzat allaspontjanak a kikérését irja eld,

r)/ kozfeladat onkéntes felvallalasa, illetve ennek megsziintetése,

s.) onkormanyzati tulajdon elidegenitése, gazdasagi tarsasagba valo belépésrol, illetve a
tarsasagbol valo kilépésrdl szolo dontes,

t.) a képviselo-testiilet gazdasagi programjardl €s munkatervérdl szolo dontés,

v.) a képviselO-testiilet altal alapitott kitiintetésekrol, kitiinteto-, elismerd cimek adomanyo-
zasarol vald dontés,

z.) amit torvény a képviseld-testiileti &t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

(5) Az atruhéazott hataskorok tovabb nem ruhdzhatok.

8. §

(1) A képviselo-testiilet a hataskorébe tartozo kinevezések elokészitéseként - az tigy
jellegének megfeleld - egyeztetési és elokészitési eljarast hatarozhat meg. Ennek soran
bizottsagi véleményezést, ideiglenes bizottsag alakitasat, az érintett kozdsségek
véleményének kikérését rendelheti el. Specialis esetekben a kinevezésre vonatkozo kiilon
jogszabdly rendelkezései szerint jar el.

(2) A képviseld-testiilet bizottsagai feladatkoriikben, a tevékenységi teriiletiikon mitkodo
intézmények ellatottsagi szinvonalat rendszeresen elemzik, értékelik és véleményezési
jogot gyakorolnak az intézmény vezetdi megbizas, tovabba fegyelmi eljaras inditasa esetén,
valamint jutalmazasuk, elismerésiik, kitiintetésiik kezdeményezésénél.



I1. AKEPVISELO - TESTULET HAZSZABALYAI
A képviselo - testiilet iilései
9.8
(1) A képviselo-testiilet alakulo, soros (rendes) €s soron kiviili tilést tart.
(2) A képviselo-testiilet az altala elfogadott éves munkaterv alapjan tart tilést.

(3) A képviseld-testiilet a nyari szabadsagok miatt julius honapban munkaterv szerint
ilést nem tart.

(4) A képviselO-testiilet iiléseit a polgarmester hivja dssze. A polgarmester az iiléseket
a munkatervtol eltéré idopontban is 6sszehivhatja (rendkiviili, soron kiviili iilés) .

(5) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet iilését - tevékenységében nem akadélyozott —

legidésebb képviseld, mint korelndk hivja dssze.

(6) A képviselo-testiileti iilés hatarozatképes, ha azon a telepiilési képviselok tobb mint
50 %-a jelen van (4 16) .

(7) A hatarozatképtelen képviseld-testiileti iilést 8 napon beliil - ugyanazon napirendek meg-
targyalasara - 6ssze kell hivni.
A képviseld - testiilet megalakulasa
10. §
(1) A képviselo-testiilet alakulo iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni.

(2) A képviseld-testiilet alakuld tilését a legiddsebb képviseld, mint korelndk nyitja meg és
vezeti a polgadrmester eskiitételéig.

(3) A képviselo-testiilet tagjai az alakul6 tilésen eskiit tesznek, az alabbi szoveggel:
" En ... eskiiszom, hogy hazamhoz, a Magyar Koztdrsasighoz, annak népéhez hii leszek, az
Alkotmadnyt és alkotmanyos jogszabalyokat megtartom, az dllami és szolgdlati titkot
megorzom, megbizatasomhoz hiven, partatlanul, lelkiismeretesen jarok el, és a legjobb
tuddasom szerint minden igyekezetemmel Nogradmegyer kézség javat szolgalom. "

A képviselo - testiilet feloszlasanak szabalyai

11. §

(1) A képviselo-testiilet megbizatasa lejarta elott feloszlatasat kezdeményezheti:



a.) legalabb négy képviselé
b.) barmelyik bizottsag
c.) a polgarmester

(2) A feloszlatasra iranyulo kezdeményezést az arra okot ado tények, koriilmények és azok
bizonyitékainak részletes kifejtésével a polgarmesterhez kell irdsban eldterjeszteni.
A polgarmester a kezdeményezést koteles véleményével egyiitt a soron kdvetkezd
képviseld-testiileti iilés elé terjeszteni. A polgarmester sajat kezdeményezésére is
e szabalyt kell értelemszertien alkalmazni.

(3) A képviselO-testiilet a dontés elott sziikség esetén bizottsagot alakit és megbizza a
kezdeményezésre okot add tények-, koriilmények és azok bizonyitékainak vizsgalataval.
A bizottsag a vizsgélat eredményérdl a legkdzelebbi soros iilésen koteles jelentést tenni.

(4) A képviselo-testiilet a feloszlas kérdésében legkésobb a kezdeményezés benyujtasat
kovetd masodik soros {ilésén név szerinti szavazassal, mindsitett tobbséggel hataroz.

(5) Nem mondhatja ki a képvisel6-testiilet feloszlasat a valasztasat kdvetd hat honapon beliil,
illetdleg az altalanos 6nkormanyzati valasztdsokat megel6z6 év oktober 1. napjat
kovetden.

(6) Ha a képviselO-testiilet feloszlasat kimondta, a helyi valasztasi bizottsagnak az idokozi
valasztast a feloszlas kimondasatoél szamitott 75 napon beliili id6pontra kell kiirni.
A valasztas lebonyolitasara a helyi nkormanyzati képviselok és polgarmesterek
valasztasarol szolo 1994. évi LXII. torvénnyel modositott 1990. évi LXIV. térvény
rendelkezéseit kell alkalmazni. A vélasztas koltségeit az dnkormanyzat viseli.

(7) A képviselo-testiilet az j képviselo-testiilet alakuld {iléséig, a polgarmester az \1j polgar-

mester megvalasztasaig ellatja feladatat, gyakorolja hataskorét.
Az alpolgarmester valasztasa
12. §

(1) A képviseld-testiilet alakuld ilésén sajat tagjai sorabdl a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal a képviseld-testiilet megbizatasanak idOtartamdra egy tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tiszteletdijat a polgdrmester javaslatara - a vonatkozo torvényi keretek
kozott - a képviseld-testiilet alakulo iilésén allapitja meg. Emelésére a megbizatés
idétartaman beliil szintén a polgarmester tehet javaslatot.

A rendes (soros) iilés 6sszehivasa

13.§

(1) A képviseld-testiilet iiléseit munkaterv szerint tartja 17,00 orai kezdéssel.



(2) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester (iilés elndke) irasbeli meghivéval hivja dssze,
amelynek tartalma:

a.) az {ilés helye és id6pontja,

b.) a javasolt napirendi pontok,

c.) a napirend el6terjesztdjének neve és funkcioja,

d.) utalas arra, hogy a meghivott tanacskozasi joggal, vagy anélkiil vehet részt
a képviselo- testiilet iilésén,

e.) az irasbeli eldterjesztéseknél mellékletként az eléterjesztések,

f.) szobeli eldterjesztéseknél mellékletként a hatirozati javaslatok,

g.) azon napirendi javaslatok, amelyek napirendre vételét a polgarmester nem javasolja,
feltiintetve ennek tényét és a mell6zés indokat.

(3) A képviseld-testiileti iilés meghivdjat az irdsos eldterjesztésekkel egylitt ugy kell
kézbesiteni, hogy azt a képviseldk az {ilés eldtt legalabb 6t nappal megkapjak.

(4) A képviselO-testiilet iiléseit altalaban a Kozséghaza épiiletében tartja. Munkatervében
- meghatarozottan a napirendek jellegéhez igazoddan - iilést esetenként intézményeknél,
is tarthat.

14. §

(1) A képviseld-testiilet iilésére a képviselokon kiviil, jegyzon tl tandcskozasi joggal,
valamennyi el6terjesztést mellékelve meg kell hivni:

a.) azon személyt, illetve szervezet vezetdjét, akinek jelenléte a napirend targyalasahoz
sziikséges, az eldterjesztd javaslata alapjan,
b.) a képvisel6-testiilet altal 1étrehozott tarsuldst érintd napirend targyaldsdhoz
a tarsuldsban résztvevd dnkormanyzatok polgarmestereit, a tarsulas képviseldjét,
c.) a napirend eléadodit,
d.) a napirend jellege szerint érintett onkormanyzati intézmény vezetdjét,
e.) a kisebbségi onkormanyzat elnokét.

(2) Az(1) bekezdés b, ¢, d, pontjaiban felsoroltaknak a meghivon kiviil csak az adott
napirendhez kapcsolodo elbterjesztést és az ahhoz tartoz6 hatarozati javaslatot kell
megkiildeni.

(3) A képviseld-testiilet iilésének idépontjardl, helyérdl és napirendjérdl a Korjegyzoség

Hivatala a lakossagot az iilést megeldzden legaldbb 6t nappal tdjékoztatja a meghivonak
hirdetdtablan valo kifliggesztésével.

A rendKiviili (soron Kiviili) iilés 6sszehivasa
15. §
(1) A polgarmester rendkiviili (soron kiviili) tilést koteles 6sszehivni:

a.) legalabb harom telepiilési képviselo,
b.) a képviseld-testiilet bizottsdganak inditvanyara.



(2) A képviselo-testiileti iilés 0sszehivasat kezdeményezheti:
a.) sulyos torvénysértés okabol a jegyzo,
b.) a regionalis kozigazgatasi hivatal megyei kirendeltségének vezetdje
- ha a torvényességi észrevételére a megadott hataridére intézkedés nem tortént —
a torvénysértés megsziintetése, a képviseld- testiilet tisztségviseldje felelosségének
megallapitasa érdekében.

(3) A rendkiviili (soron kiviili) iilés inditvanyat a polgarmesternél kell eldterjeszteni.
Az irasbeli inditvanyban meg kell jeldlni a targyaldsra javasolt napirendet, és a targyalas
stirgdsségének indokat.

(4) A rendkiviili (soron kiviili) iilés 6sszehivasarol a polgarmester az inditvany benytjtasatol
szamitott 10 napon beliil koteles gondoskodni. A meghivoban meg kell jelolni a
rendkiviili (soron kiviili) iilés 6sszehivasanak indokat.

(5) A rendkiviili (soron kiviili) tilésre sz616 meghivot 2 nappal az iilés megkezdése elott
kézbesiteni kell a napirend irasos anyagaival egyiitt. Amennyiben a siirgdsség indokolja a
rendkiviili iilés szoban (telefonon) is 6sszehivhato.

(6) Amennyiben a siirgdsségi inditvany eldterjesztése alapjan az iilés 6sszehivasara
rendelkezésre allo idon beliil a képviseld-testiilet rendes (soros) iilést tart, ugy az
inditvanyt a rendes iilés napirendjére kell felvenni, megjeldlve a napirendre tlizés indokat
is.

(7) Ha a polgarmester a rendkiviili (soron kiviili) iilés 6sszehivasara vonatkozo (1)
bekezdésben rogzitett kotelezettségének 15 napon beliil nem tesz eleget, a megyei
kozigazgatasi hivatal vezetdje a képviselo-testiilet iilését 6sszehivja.

16. §

(1) A képviselo-testiilet iilései nyilvanosak.

(2) A képviselo-testiilet zart tilést tart:

a.) valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa illetdleg visszavonasa,
fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igényld

személyi ligy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,

b.)donkormanyzati, hatosagi, Osszeférhetetlenségi és kitiintetési ligy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyaldsakor.

(3) A (2) bekezdés a.) pontjaban meghatarozott esetekben a nyilvanos targyalashoz torténd
hozzéjarulds megadasa az érintett részérdl torténhet:

a./ irasbeli elOterjesztés, hatarozati javaslat esetén annak eredeti példanyara vezetett

zaradékkal - a zdradék szovege: "Ugyem nyilvanos targyalasahoz hozzajarulok.” majd
ezt kovetden a datum és az érintett alairasa.

b./ a napirendi javaslat eléterjesztése utan a polgarmester felkérésére adott szobeli nyilat-
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kozattal, melynek tényét a jegyzokonyvben szintén rogziteni kell.

(4) A képviseld-testiilet az eldterjesztd, a polgadrmester, a jegyzd vagy barmely képviseld
inditvanyara eseti dontéssel mindsitett tobbséggel zart {ilést rendelhet el a vagyonaval
val6 rendelkezés és az altala kiirt palydzat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas
megitélése szerint iizleti érdeket sértene. A zart {ilés elrendelésére vonatkozd dontést
szamozott hatdrozatba kell foglalni.

(5) A zart iilésen a képviselO-testiilet tagjai €s a jegyz6 tovabba meghivésa esetén az érintett
vagy jogi képviseldje és a szakértd vesz részt. Ha kiilon torvény eldirja, akkor az érintett
illetdleg jogi képviseldjének meghivasa kotelezd.

(6) A zart iilésrdl, illetdleg az iilés zart részEérdl kiilon jegyzOkonyv késziil, melybe csak az
ilés résztvevoi €s az érintettek tekinthetnek be.

A képviselo - testiilet gazdasagi programja
17. §

(1) A képviselo-testiilet megbizatasanak idészakara gazdasagi programot allapit meg.
A gazdasagi programot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(2) A polgarmester a gazdasagi program elkészitéséhez javaslatot a bizottsagoktol, a
képviseloktol, a jegyzotol, az onkormanyzati intézmények-, gazdasagi szervek vezetditol
keér.

(3) A gazdaségi programot az alakul6 tilést kovetd 3 honapon beliil kell a képviseld-testiilet
elé terjeszteni. A programban fel nem vett javaslatokat a polgarmesternek ismertetni kell,
s a programban nem szereplok elhagyasat indokolni kell.

(4) A gazdaséagi program tartalmazza a ciklus id6szakara a telepiilésfejlesztés,
kozszolgaltatasok szervezésének fobb céljait és feladatait, rogzitve azokat a
kozszolgaltatasokat is, amelyek ellatasa esetén a feladatvallald onszervezodd kozosségek
¢s vallalkozasok tdmogatast kapnak a képviseld-testiilettol.

A képviselo - testiilet munkaterve
18. §

(1) A képviseld-testiilet miikodésének alapja a gazdasagi program végrehajtasat is szolgalod
éves munkaterv. Az éves munkaterv az adott év februar 1. napjatol a kovetkezo év januar
31. napjaig terjedd idore szol.

(2) A munkaterv Osszeallitasahoz javaslatot kell kérni:

a./ a képviselo-testiilet tagjaitol,

b./ a bizottsagoktol,

c./ az érdekképviseleti szervektol,

d./ a jegyzotol,

e./ az onkormanyzati intézmények és gazdasagi szervezetek vezetoitdl.



(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a./ a targyaland6 napirendeket,

b./ a napirendek eldadojat, illetve a napirendhez tanidcskozasi joggal meghivottak
korét,

c./ az elokészitésben résztvevoket,

d./ az el6terjesztések elkészitésének hataridejét,

e./ egyéb szervezési teenddket (kdzségpolitikai forumok, évfordulok),

f./ a bizottsagok, a képviseldk és a polgarmesteri hivatal szdmara meghatarozott feladato-
kat.

(4) A munkaterv tervezetét a polgarmester allitja 6ssze és terjeszti a képviseld-testiilet el¢, az
adott naptari év elso iilésén.

(5) A munkaterv el6terjesztésével egyidejiileg a képviselo-testiiletet és a javaslattevot is tajé-
koztatni kell a munkatervbe fel nem vett javaslatokrol, €s annak okarol.

(6) A munkatervtdl valo eltérésre csak a képviselo-testiilet dontése alapjan van lehetdség.
A munkaterven végrehajtott modositasok atvezetését, ezaltal a munkaterv karbantartasat a
jegyz0 biztositja.

A képviselo - testiileti iilés napirendje
19. §

(1) A képviselo-testiilet tilésének napirendjére és a targyalas sorrendjére a polgarmester tesz
javaslatot, amely alapjan a napirendet a képviseld-testiilet allapitja meg. A munkatervben
nem szerepld javaslatok megtargyalasarol, elhagyasarol a képviselo-testiilet vita nélkiil
egyszerl szotobbséggel dont.

(2) Az idében benyujtott siirgdsségi inditvanyt a polgarmester koteles a napirendi javaslat
megtargyaldsakor ismertetni. A siirgdsségi inditvany targyaldsarol vagy elnapolasarodl a
testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(3) A napirend elfogadésa utan az eldterjesztd az elfogadott napirendhez kotve van, annak
visszavondsara csak a képvisel6-testiilet egyszerli szotobbséggel - legkésobb a hatarozat-
hozatalig - hozott dontése alapjan van lehetdség.

(4) A napirend elhalasztasat - a napirend elfogadasa el6tt, alapos indokkal annak targyalédsa
kozben - id6 hidnyaban, elokészitetlenség vagy egyéb alapos indok miatt a tandcskozésra
jogosultak koziil barki inditvdnyozhatja. Ha az eldterjesztd az elnapolassal egyetért, errdl a
képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli sz6tobbséggel hataroz €s a polgarmester (levezetd
elndk) javaslatdra meghatdrozza a napirend targyaldsdnak idépontjat.

(5) A napirendek targyalasi sorrendje - amitdl csak indokolt esetben célszerti eltérni - a
kovetkezo:
a./ rendelet-tervezetek,
b./ egyéb mindsitett tobbséget igényld eldterjesztések, dontési javaslatok,
c./ egyéb nem mindsitett tobbséget igényld eldterjesztések (beszamolok, jelentések)
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d./ a polgarmesternek atruhazott hataskdrbe hozott dontésekrdl sz616 beszamoloi,

e./ a bizottsagok atruhazott hataskorbe hozott dontésekrdl sz616 beszamoloi,

f./ a lejart képviselO-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szolo beszamolok,

g./ az el6z06 képviselo-testiileti Tilésen elhangzott interpellaciok és bejelentések intézésérol
beszamolo,

h./ tajékoztatok,

1./ interpellaciok,

j./ kozérdeku kérdések, bejelentések és javaslatok.

(6) Siirgdsségi inditvanyt - amennyiben napirendre keriil - a tobbi napirend el6tt targyalja a
képviselo-testiilet.

(7) Napirend elétti felszolalasrol esetenként egyszerli szotobbséggel dont a képviseld-testiilet.

(8) A polgarmester valamennyi képviseld-testiileti {ilésen beszamol a két iilés kozott végzett
vezetoi tevékenységrol, és fontosabb eseményekrol.

Az eléterjesztések rendje
20. §

(1) Irasos elSterjesztés készitése kotelezd az at nem ruhazhato hatdskorbe tartozo napirendek-
nél - 7. § (4) bekezdésében felsorolt témakban - valamint a munkatervben meghatarozott
esetekben.

(2) A szbbeli eldterjesztés esetén a hatarozati javaslatot nem sziikséges irasban eldterjeszteni.
21. §

(1) A képviseld-testiilet elé eldterjesztést tehetnek:
a./ a képviselO-testiilet tagja,
b./ a polgarmester, alpolgarmester,
c./ a bizottsagok,
d./ ajegyzo,
e./ a Korjegyzdség Hivatala ligyintézdi, a jegyzo ellenjegyzésével,
f./ az 6nkormanyzati intézmények vezetoi,
g./ a képviselo-testiilet altal 1étrehozott tarsulasok vezetdi.

(2) Az eléterjesztéseket a munkatervben meghatarozott idében, illetve a munkaterven kiviili
napirendeket az iilés elétt 10 nappal kordbban kell a jegyzdnek benytjtani.

(3) Ajegyz0 az eldterjesztést a torvényesség szempontjabol feliilvizsgalja, célszerliséget nem
vizsgal. A torvényességi feliilvizsgalatot kézjegyével igazolja. A jegyz0 torvényességi
feliil-vizsgalata soran:

a./ Ellendrzi a hatdrozati javaslatok torvényességét.

b./ Amennyiben azt allapitja meg, hogy az elbterjesztés, hatarozati javaslat torvényességi
szempontjabol, illetve e szabalyokban foglalt kovetelményeknek nem felel meg,
errdl az eldterjesztot és a polgarmestert tdjékoztatja.
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(4) A képviseld-testiileti tag, bizottsag altal készitendd eldterjesztéseknél a kdrjegyzdségi
hivatal kozremiikodik és az eléterjesztd altal igényelt munkat elvégzi, a segitséget
megadja.

(5) Aképviseld-testiilet a dontés elokészitésébe bizottsagot is bevonhat. Amennyiben a
testiilet bizottsagi kdzremiikddést hatarozott meg, a bizottsag kiilsé szakértdt, szakértoi
szervezetet is bevonhat, ha a megbizas pénziigyi feltételei a koltségvetésben tervezettek és
a kiadésok forréasa biztositott.

(6) A tervezetet a téma szerint illetékes, illetve a munkatervben meghatarozott bizottsag elé
kell terjeszteni gy, hogy legaldbb 6t nap alljon rendelkezésre allaspontja kialakitisara.
Az el6terjesztést napirendre tlizé bizottsagi lilésre meg kell hivni az eléterjesztot €s a
jegyzot is.

(7) Az eldterjesztések elkészitéséért és hatdriddben torténd benytjtasaért, az étintettek részére
val6 eljuttatasaért, a jegyzo a felelOs.

22.§

(1) A képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztéseket az alabbi tartalmi kovetelmények
figyelembevételével kell elkésziteni:

a./ Az értékeld rész meghatarozza az eldterjesztés pontos targyat, tartalmazza mindazokat
a tényeket, koriilményeket, adatokat, informéciokat, amelyek az iigyben
megalapozott dontés meghozataldhoz sziikségesek. Ha az adott témakorben tobb
megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell, elemezni a dontés esetleges hatasait.
Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkoz6 kordbbi hatarozatokra és a
végrehajtas eredményeire, tapasztalataira.

b./ A hatarozati javaslatnak az értékeld részben foglaltakkal szoros 0sszhangban kell allni.
Az eltér6 tartalmu hatérozati javaslatokat (dontési alternativakat) lehetdleg kiilon-
kiilon kell megfogalmazni. A hatarozati javaslatnak végrehajthatonak, ellenérizhetonek
kell lenni. Tartalmaznia kell a végrehajtasért felelos személyt, szervezetet, a végrehajtas
hataridejét. A folyamatos hataridé megjelolést lehetdség szerint mellézni  kell, de a
beszamolas id6pontjat ebben az esetben is rogziteni kell.

c./ A korabbi hasonlé targyban hozott hatarozatok hatalyon kiviil helyezésére vagy
érvényben tartasara is javaslatot kell tenni.

d./ Hatosagi iigyekben az eldterjesztést az ligyfél szamara kiadhaté formaban kell elkészi-
teni és a testiilet elé terjeszteni.

e./ T4jékoztato jellegli eldterjesztés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat.

Az Onkormanyzati rendelet - tervezetek specilis tartalmi
kovetelményei és elokészitési szabalyai

23.§

(1) Arendelet alkotésra az el6terjesztés rendjének altalanos szabalyain tal a kdvetkezd eltéro,
sajatos rendelkezések vonatkoznak.
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(2) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara nkormanyzati
rendeletet alkothat.

(3) Rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a./ a képviselO-testiilet tagjai,
b./ a képviseld-testiilet bizottsagai,
c./ a polgarmester,
d./ ajegyzo.

(4) A rendeletalkotésra iranyuld kezdeményezéseket a polgarmesternél kell benyujtani.
A polgarmester a jegyz6 véleményét kdvetden terjeszti a képviseld-testiilet elé, aki dont a
kezdeményezés elfogadasarol, meghatarozza a rendelet-elokészités menetét és azt, hogy a
tervezetet mely szervezettel kell egyeztetni, tovabba milyen férumokon kell megvitatni.

(5) A rendelet-tervezetet képviselo-testiilet eltérd dontése hianyaban a korjegyzoségi hivatal
késziti el0. A testiilet megbizhatja az elokészitéssel a rendelet targya szerint illetékes
bizottsagot, vagy ideiglenes bizottsagot is alakithat. A rendelet-tervezet elkészitéséhez
sziikség esetén szakértot is igénybe lehet venni.

(6) A polgarmester a jegyz6 véleménye utan egyes rendelet-tervezeteket kozmeghallgatasra
bocsathat. A lakossag széles korét érintd rendelet-tervezetet kozszemlére kell tenni,
amelyrdl a lakossagot hirdetmény tjan tajékoztatni kell.

(7) A rendelet-tervezet hiteles szovegét a jegyzo késziti el és terjeszti a képviseld-testiilet elé.
Tajékoztatast ad a rendeletalkotas sziikségességérdl, valamint az eldkészités soran
felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokrol.

24.§

(1) Az dnkormanyzati rendelet jogszabaly, amelyre a jogalkotasra vonatkoz6 rendelkezéseket
megfelelden kell alkalmazni.

(2) A rendelet-tervezetek szoveges része fejezetekre, szakaszokra tagolt. Sziikség szerint
szabalyozasra keriilnek a végrehajtas biztositasat szolgalo jogi eszk6zok és
felhatalmazasok. A szabalysértési jogkdvetkezmények meghatarozasan tul tigyelni kell
arra, hogy a rendelet végrehajtasat olyan jogkdvetkezmények is kisérjék, amelyek az
elkovetett cselekmény jellegéhez igazodnak. A rendelet megsértése miatt hatranyos
jogkovetkezményként olyan szankci6 is megallapithatd, amelynek 1ényege a biztositott
jogok csokkentésével, ill. a kotelezettségek mértékének emelésével jar.

Interpellacio6
25.§
(1) A képviseld-testiilet tagja a képviseld-testiilet tilésén interpellaciot terjeszthet eld.
Az interpellacio a képvisel6-testiilet €s szervei hataskorébe tartozo ligyben valamely

kérdés, probléma felvetése ¢és kifejtése, és ezzel kapcsolatos kérdés megfogalmazésa a
képviseld-testiilet szerveihez, ill. a képviseld-testiilet intézményvezetdihez.
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(2) Az interpellaciot szoban vagy irdsban lehet benyujtani. Az tilésen a képviseldk a
napirendek megtargyaldsa utdn mondjak el interpellacidjukat.

(3) A képviseld-testiileti iilés eldtt 5 nappal benyujtott interpellaciot az iilésen érdemben meg
kell vélaszolni.

(4) Amennyiben a (3) bekezdésben irt hataridon tal, vagy a képviseld-testiileti tilésen
nyujtjak be az interpellacidt, Ggy az érintetteknek arra csak abban az esetben kell az
iilésen valaszolni, ha a valaszadas eldzetes tajékozodast, vagy vizsgalatot nem igényel.
Egyébként az tilést kdvetd 15 napon beliil irdsban kell valaszt adni az interpelldlonak. A
valasz masolatat egyidejlileg minden képviselének meg kell kiildeni. Ez esetben a valasz
elfogadésa targyaban a képviseld-testiilet kovetkezo tilésén hoz dontést. Ha az interpellalo
nincs jelen és az interpellacio targyat egyetlen képviseld sem tette magaéva, ugy az
interpellaciot nem lehet beterjeszteni.

(5) Az interpellaci6 targyat képezd tigy kivizsgalasaba az interpellalo képviseldt is be lehet
vonni. A képviseld-testiilet az interpellacié alapjan részletes vizsgalatot is elrendelhet,
ennek lefolytatdsaval a polgdrmestert, alpolgarmestert, bizottsagot bizhatja meg, szakértot
is felkérhet.

(6) A képviseld-testiileti iilésen az interpellaciora adott valasz elfogadasarol eldszor az
eldterjesztd képviseld nyilatkozik, ha a képviseld nem fogadta el a valaszt, a képviseld-
testiilet vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel dont.

(7) Az interpellaciokrdl a korjegyzdségi hivatal rendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet.

Kérdés
26. §

(1) A képviseld a képviseld-testiilet iilésén a polgdrmesterhez, a jegyz6hodz, a bizottsagok
elndkeihez €s a képviseld-testiilet €s szervei hataskorébe tartozd dnkormanyzati tigyben
kérdést intézhet, amelyre az lilésen - vagy legkésdbb 15 napon beliil - érdemi valaszt kell
adni.

(2) A kérdésekre az interpellaciora vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a kérdésnek

megfeleld eltérésekkel. Lényeges kiilonbség, hogy a kérdésre adott valasz elfogadasardl a
képviseld-testiilet nem hoz dontést.

A képviselo-testiilet tanacskozasi rendje
27.§
(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, tdvollétében az alpolgarmester, a polgarmesteri
¢s az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, illetéleg mindkettdjiik

akadalyoztatdsa esetén az iilésen jelenlevd legiddsebb képviseld, mint korelndk
(tovéabbiakban: az iilés elndke) vezeti, munkajat a jegyz0 segiti.
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(2) Aziilést az iilés elndke nyitja meg. Megéllapitja a jelenlevo képviseldk szamat, a
hatarozatképességet €s javaslatot tesz a napirendre. Az {ilés tartama alatt folyamatosan
ellendrzi a jelenlevd képviselok szamat és a hatarozatképességet.

(3) Ajelenlevd koteles a tandcskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(4) Az iilés elndke gondoskodik a rend fenntartasardl. Az iilésen résztvevoket a tanacskozas
rendjének megzavardsa esetén rendre utasithatja.

(5) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében az iilés elndke

a./ a targytol eltéré vagy ugyanazon érveket megismétlo felszolalot figyelmezteti,
ismétlédd (harmadszori) esetben megvonhatja téle a szot,

b./ rendreutasitja azt a képviselot, aki a képviseld-testiilet tekintélyét sértd kifejezést hasz-
nal, stlyos esetben jegyzokonyvi megrovasban részesiti.

(6) Ismételt rendzavaras esetén az iilés elndke a rendzavarast okozo nem hivatalos
személyeket a terem elhagyésara kotelezheti, az iilést meghatarozott idore felfliggesztheti.

(7) Aziilés elndkének a rendfenntartas érdekében tett - e rendeletben szabalyozott - intézke-
dései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

28.§

(1) A képviselO-testiileti iilésen résztvevd allampolgérok az tilésteremben a résziikre kijelolt
helyen foglalhatnak helyet.

(2) Aziilésen résztvevd valasztopolgaroknak tandcskozasi joguk nincs, kivétel ha egy adott
érdekkozosség képviseldje az iilés elott legalabb két nappal kéri. Egyéb esetben a
valasztopolgar csak akkor kap szot, ha hozzaszolasi joganak biztositasara barmely
képviseld inditvanyt tesz és azt a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerti szotobbséggel
elfogadja. Az allampolgérok felszolalasanak ideje 5 percnél tobb nem lehet.

(3) Az iilés elndke az allampolgart - amennyiben eltér a targytol, vagy masokat sértd
kijelentést hasznal - figyelmezteti, ismételt esetben megvonja a szot.

(4) Az iilés elndke rendre utasithatja azt az allampolgart, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan

magatartast tantsit. Ha a hallgatosag az iilést zavarja, a rendzavardt figyelmezteti, ha a
rendzavar6 személye nem allapithatdé meg a teljes hallgatosagot az iilésrol kiutasitja.

Vitavezetési szabalyok

29.§

(1) Aziilés elndke a (2) bekezdésben foglaltak kivételével minden napirendi pont felett vitat
nyit.

(2) Az1lés elndke nem nyit vitat:
a./ a polgarmesternek az atruhazott hataskorbe hozott dontésekrol szol6 beszamoloi,
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b./ a bizottsagok atruhdzott hataskorben hozott dontésekrdl szol6 beszamoloi,
c./ tajékoztatok,

d./ interpellaciok,

e./ kozérdekli kérdések, bejelentések és javaslatok felett.

Vita megnyitdsdra e napirendek kapcsdn csak akkor keriilhet sor, ha tigyrendi felszolalas
alapjan a képviseld-testiilet egyszerii szavazattobbséggel megszavazza.

(3) A képviselo-testiilet iilésén napirendként elsoként az adott napirend eldadojat, 6t kovetden
a bizottsag eldadogjat illeti meg a sz6. A napirend eldadodjat a vita lezarasat kovetden a
zarsz6 jog is megilleti.

(4) A vitat megel6z06 kérdések megvalaszolasahoz az el6ado igénybe veheti a tanacskozasi
joggal nem rendelkez6 szakértd segitségét is.

(5) Az allaspontok tisztazasa, kozelitése érdekében ligyrendi javaslat alapjan a képviselo-
testiilet egyszerli szo6tobbséggel hozott dontésével egyeztetési sziinetet lehet tartani,
meghatdrozva annak iddtartamat.

(6) A szélesebb cimzetti kor szdmara kotelezettségeket megallapito rendeletek, tovabba a
koltségvetési rendelet targyaldsa altaldnos vitaval kezdddik. Az 4ltalanos vita lezardsa utan
a képviseld-testiilet hataroz arrdl, hogy elfogadja-e a javaslatokat a részletes targyalas
alapjaul. A részletes targyalas soran a tervezetet szakaszonként a koltségvetésrol szolo
rendeletet fejezetenként kell targyalni.

(7) Ha a napirendhez tobb felszolald nincs, az iilés elndke a vitat lezarja. A vita lezaréasat,
valamint a hozzaszolasok korlatozasat barmely képviseld kérheti, errdl a képviseld-testiilet
egyszerl szotobbséggel vita nélkiil hataroz. Ez utdbbi esetben a mar szo6lasra jelentkezettek
legfeljebb két-két perc iddtartamban elmondhatjdk hozzaszolasukat.

(8) A szavazas el6tt a jegyzOnek szot kell adni, amennyiben barmely javaslat torvényességét
illetéen észrevételt kivan tenni.

A felszolalasok tipusai
30.§
(1) A képviselo-testiileti iilésen a kovetkezo tipusu felszolalasok lehetnek:
a./ napirend el6tti felszolalas,
b./ felszoélalas tigyrendi kérdésekben,
c./ napirendhez kapcsolddo felszolalas,
d./ személyes megjegyzés.

31.§

A napirend el6tti felszolalasra a 19. § (7) bekezdésben foglaltak szerint keriilhet sor. Ennek
id6étartama maximum 5 perc lehet.

16



32.§

(1) Ugyrendi kérdésben a tanacskozasra jogosultak barmikor sz6t kérhetnek. Az ligyrendi
javaslatok felett a képviseld-testiilet soron kiviil, vita nélkiil, egyszerti szotobbséggel dont.

(2) Az tigyrendi kérdésben szot kérdnek az iilés elndke felhivasara meg kell jeldlni e rendelet
azon szakaszat, amellyel ellentétes intézkedést tapasztalt, ami alapjan felszélalni kivan.

(3) Amennyiben az iilés elndke megallapitja, hogy a hozzdszo6las nem iligyrendi kérdésben
torténik, a képvisel6tdl megvonja a szot. Ez esetben vitanak nincs helye.

33.§

(1) A képviseldk a napirendhez vald hozzaszolasi szandékukat jelentkezéssel jelzik az iilés
elnokének. A felszolalasra a jelentkezés sorrendjében kertil sor.

(2) Az eléadokhoz a képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek, amelyekre még a vitat megel6zden valaszolni kell. Az irasos el6terjesztéshez
a kérdésekre adott valaszokkal egyiitt - 10 perc idStartamu kiegészités tehetd, ha az eléadod
az elbterjesztésben nem szerepld 1j informaciérol kivanja tajékoztatni a testiiletet.

34.§

(1) A képviselOk ill. a tanacskozasi joggal résztvevd személyek koziil az tehet személyes
megjegyzést, aki a vita soran az 6t méltatlanul ért kritikat kivanja kivédeni, illetve aki az
allas-pontjaval Osszefiiggésben keletkezett félreértéseket szeretné eloszlatni. A személyes
megjegyzést a vita lezarasat kovetden legalabb 3 percben lehet megtenni.

(2) Személyes megjegyzeést ugyanaz a személy - ugyanazon napirend kapcsan - az tilésen csak
egy alkalommal tehet.

A dontéshozatal szabalyai
35.§

(1) A képviselok igenl6 (mellette) vagy nem (ellene) szavazattal illetve tartozkodassal
vesznek részt a dontéshozatalban.

(2) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek hozzatartozgjat az
iigy személyesen érinti. A személyes érintettséget a képviseld koteles bejelenteni. A
kizarasrol a képviseld kezdeményezésére, vagy barmely képviseld javaslatara a képviselo-
testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(3) A javaslat elfogadasahoz (dontéshez) a mindsitett, meghatarozott esetek kivételével a
jelen-1évo képviseldk tobb mint felének igen szavazata sziikséges. A dontéshozatalbol
kizart képviseldt a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(4) Mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselk tobb mint a felének a szavazata
sziikséges.
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(5) A képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont a kovetkezo tigyekben:

a./ rendeletalkotas,

b./ a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas, bizottsdg
elnokének, tagjanak visszahivasa,

c./ a képviselO-testiilet hataskorének atruhdzasa,

d./ a helyi népszavazas kiirasa,

e./ gazdasagi program elfogadasa,

f./ 2 milli6 forint feletti hitelfelvétel, kotvény kibocsatas, kdzérdeki
kotelezettségvallalas,

g./ 0,5 milli6 forint feletti alapitvany létesitése, alapitvanyi forras atadasa,

h./ 6nkormanyzati ingatlan feletti rendelkezés,

1./ onkormanyzati tarsulas 1étrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
vald csatlakozas,

j./ kiilfoldi 6nkormanyzattal valé egyiittmikodési megallapodas, nemzetkozi
kapcsolat 1étesitése, megsziintetése, nemzetkozi szervezethez vald csatlakozas,

k./ intézmény, gazdasagi szervezet alapitasa, atszervezése, megsziintetése,

1./ tisztségviseldk Osszeférhetetlenségének megallapitasa,

m./ Onkormanyzati kitiintetések, elismerd cimek adomanyozasa,

n./ slirgésségi inditvany kérdésében dontés,

0./ a képvisel6 dontéshozatalbol vald kizarasa,

p./ onkéntes feladatvallalas,

r./ sajat feloszlatasarol,

s./ a polgarmester elleni fegyelmi eljaras meginditasa és tisztségének megsziintetése
érdekében benytjtandd birosagi keresetre vonatkozo képviseldi inditvany,

t./ dnkormanyzati vagyon ingyenes atruhdzasa és kovetelésrdl vald ingyenes
lemondasa.

36. §
(1) Szavazni személyesen kell.
(2) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténik. A nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(3) A dontési kérdést ugy kell szavazasra feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen
szavazni. Ha egy kérdés tobb részbdl illetve alternativabol all, arra részenként kell
szavazni.

(4) Az iilés elnoke a vita soran elhangzott javaslatokkal érintett részeket kiilon-kiilon bocsatja
szavazasra, Ugy hogy eldbb a vitdban elhangzott mddositod és kiegészitdé majd az eredeti ja-
vaslat felett kell donteni. A szavazas eredményének megallapitasa utan az iilés elndke
kihirdeti a dontést.

(5) Alternativat tartalmazo hatarozatok esetén a legkevesebb szavazatot kapo javaslat kiesik
¢s a kovetkez6 hatarozathozatali korben mar nem keriilnek szavazasra. Ezt az eljarast

addig kell folytatni, amig egy hatarozati javaslat marad.

(6) A szavazas kézfeltartassal torténik. Az iilés elndke elséként a javaslattal egyetértoket,
majd a javaslat ellenzdit kéri fel szavazasra.
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(7) A szavazas eredményét a jegyz0 kozremuiikodésével kell megallapitani. Kétség esetén a
szavazast meg kell ismételni.

(8) A szavazatok Osszeszamlalasa utdn az iilés elndke megallapitja és kihirdeti a javaslat
mellett, majd ellen szavazdk szamat. Az érintett képviseld kérésére az ellenszavazat tényét
a jegyzokonyvben név szerint rogziteni kell.

37.8§
(1) A képviselo-testiilet név szerinti szavazassal dont:

a./ sajat feloszlatasarol,

b./ ha azt a torvény eldirja,

c./ 10 milli6 forinton feliili hitelfelvétel esetén,
d./ a telepiilés jogi statuszat érintd ligyben.

(2) Az (1) bekezdésben rogzitett tigyeken til barmely képviseld javaslatot tehet név szerinti
szavazasra. E kérdésben a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szavazattobbséggel
hatéroz.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyz0 a képviselok névsorat abécé sorrendben olvassa fel.
A képviseldk felallva "igen" "nem" nyilatkozattal szavaznak. A polgarmester utoljara
szavaz. A szavazast a névsoron fel kell tiintetni, a szavazatokat 0ssze kell szamolni.

A szavazas eredményét az iilést vezetd elnok hirdeti ki. A szavazasi névsort a szavazas
személyenkénti eredményével a jegyzoékonyvhoz kell csatolni.

38. 8
(1) A képvisel6-testiilet titkos szavazassal dont:

a./ az alpolgarmester valasztasrol,
b./ a jegyz0 kinevezésérol,
c./ intézményvezetdi megbizas adasarol.

(2) Az Otv. 12. § (4) bekezdésében foglalt és az (1) bekezdésben nem rdgzitett iigyekben
esetenként titkos szavazast inditvanyozhat a polgarmester és barmely képviseld.
Az inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szavazattobbséggel hataroz.

(3) Titkos szavazasnal a valasztds soran harom legtobb szavazatot elért képviseld
szavazatszamlald bizottsdgként jar el, €s bonyolitja a titkos szavazast.

(4) Titkos szavazas szavazdlapon torténik, szavazofiilke és urna igénybevételével.
A szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, ez alapjan keriil ismertetésre a titkos szavazas
eredménye.
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A képviselo-testiilet dontései és jelolése, végrehajtasa,
nyilvantartasa

39. 8§
(1) A képvisel6-testiilet dontései:

a./ dnkormanyzati rendelet,
b./ képviselo-testiileti hatarozat

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatdrozat nélkiil dont:

a./ a napirend meghatarozasarol,
b./ iigyrendi kérdésekrol,
c./ tajékoztatok elfogadasarol

(3) Aképviseld-testiilet hatosagi hatarozataira - az Otv-ben foglalt eltérésekkel —a 2004. évi
CXL. torvény ( Ket.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) A képviselo-testiilet rendeleteit €s hatarozatait kiilon-kiilon - a naptari év elejétol
kezdédoen - folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:

a./ Az 6nkormanyzati rendeletek jelzése: Kishartyan K6zség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének ... /20... (... ho ... nap) rendelete.
(Roviditése: ... /20... (... ho ... nap) rendelet.) A zardjelben feltiintetett
datum a kihirdetés idépontja.

b./ A képviselé-testiileti hatdrozatok jeldlése: Kishartyan Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének .../20... (... ho ... nap) hatarozata.
(Roviditése: ... /20... (... ho ... nap) hatarozat.) A zardjelben feltlintetett
datum a hatarozat meghozatalanak idépontja.

(5) A rendeletek hiteles szovegét - a modosité inditvanyra is figyelemmel - a jegyzd
szerkeszti. A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(6) A rendeletek kihirdetése a helyben szokasos modon torténik. A rendelet a kozségi
konyvtarban nyitvatartdsi idében és a Korjegyzdség Hivataldban megtekinthetd.

(7) A jegyz0 a rendelet hatalyos szovegét a - kihirdetéssel egyidejlileg - a kdzségi konyvtar
nak megkiildi.

40. §
(1) A jegyz6 a rendeletek és hatarozatok hatdlyos szovegét megkiildi mindazoknak, akiknek a
rendelet és hatdrozat végrehajtasaval kapcsolatban feladataik vannak, illetdleg feleldsek a

végrehajtasért.

(2) A jegyz6 a hatarozatok egy példanyat megkiildi a képviseloknek és a téma szerint érintett
bizottsagok nem képviseld tagjainak.
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(3) A képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat - kivéve ha a hatarozat masképp
rendelkezik - azonnal meg kell kezdeni.

(4) A polgarmester ha a képviseld-testiilet dontését az onkorményzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal az iilést kovetd harom napon beliil kezdeményezheti a
dontés ismételt targyalasat. A képviseld-testiilet a benyljtas napjatodl szamitott 15 napon
beliil dont.

(5) Amennyiben a hatarozat végrehajtasa akadalyokba iitkdzik, annak felmeriilésekor, de leg-
késObb a hatarido lejartat megeldzo6 tilésen kell kérni a képviseld-testiilettdl a hataridd
modositasat.

(6) Az azonnali hatarid6t jelold hatdrozatok végrehajtasardl a felelds 5 munkanapon beliil, a
tobbi hatarozat esetén a végrehajtasra megjeldlt hataridot kovetd 5 munkanapon beliil
koteles jelentést késziteni és azt a polgarmester részére megkiildeni.

(7) A hatarozatok végrehajtasarol a jelentést a polgarmester terjeszti a testiilet elé.

(8) Az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek is jelentést tesznek a végrehajtas
helyzetérol és tapasztalatairol. Az érintetteknek a képvisel6-testiilet elotti beszamoldjuk
soran a szaktertiiletiikre vonatkoz6 rendeletek végrehajtasarol is szadmot kell adniuk.

41. §

(1) A képviseld-testiilet rendeleteirdl és hatarozatair6dl a jegyz0 targy szerinti nyilvantartast
vezet.

(2) Az dnkormanyzati rendelet tobbszori mddositasa esetén a jegyz6 gondoskodik a rendelet
egységes szerkezetbe foglaldsarol és kiadasarol. Az egységes szerkezetbe foglalt rendeletre
is a kihirdetésre vonatkoz6 szabalyokat alkalmazni kell.

A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyveztetése
42.§
(1) A képviseld-testiilet iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik, azt a polgarmester (tavollétében az
iilés elndke) €s a jegyzo (tavollétében a helyettese) irja ald. A jegyzOkonyv alapjan
elkészitett kivonatokat a jegyzd hitelesiti.

(3) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a./ az ilés helyét, idopontjat,

b./ a megjelent, valamint az igazoltan és igazolatlanul tavollévd képviselok
felsorolasat,

c./ az ilésen tanacskozasi joggal résztvevok felsorolasat, és az érdekl6dd
allampolgéarok szamat,

d./ az elfogadott napirendet,

e./ napirendenként az eldado, a felszolalok nevét, a kérdések és hozzaszolasok
Iényegét, a vita fontosabb mozzanatait,
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f./ a szobeli kiegészitéseket, szobeli eldterjesztéseket, szobeli hatarozati javaslatokat,

g./ a hatarozathozatal modjat (nyilt, névszerinti, titkos),

h./ a szavazas eredményét és a hatarozat szovegét, kiilon inditvanyra a kisebbségi
véleményt, illetve a hatarozat ellen szavazok nevét,

1./ a polgdrmester intézkedéseit,

j./ ajegyzd torvényességi észrevételeit,

k./ a képviselO-testiilet iilésén tortént fontosabb eseményeket,

1./ az interpellaciokat, kérdéseket.

(4) A jegyzOkonyv mellékletei:

a./ a meghivo,

b./ az eldterjesztések, szobeli eldterjesztésnél a hatarozati javaslatok,

c./ ajelenléti iv (csak eredeti példanynal),

d./ a képviseld irdsban benyujtott hozzaszolasa, valamint kérése alapjan rogzitett
véleménye,

e./ a név szerinti szavazasrol késziilt névsor,

f./ titkos szavazasrol késziilt szavazasi jegyzokonyv.

(5) A képviseld-testiilet iilésének jegyzOkonyve nem szd szerinti. A képviseld-testiilet - bar-
mely tagjanak inditvanyéra - egyszerli sz6tobbséggel elrendelheti az egyes napirendek
el6tt, hogy a vitdban elhangzottakrol késziiljon sz6 szerinti jegyzokonyv. A szd szerinti
jegyzOkonyv elkészitéséért a jegyzo felel.

(6) Az érintett képviseld, ha az altala elmondottakat a jegyzOkonyv a valdsagtol eltéréen
tartalmazza, kérheti a jegyz6tdl annak kiigazitdsat. Azon a cimen nem lehet kiigazitast
kérni, hogy a jegyzOkonyv nem szé szerint tartalmazza az elhangzottakat - kivéve az (5)
bekezdésben foglalt esetet. A jegyz0 a kiigazitast megtagadhatja. A megtagadas

jogossagardl - ha az érintett kéri - a Képviseld-testiilet véglegesen dont.

(7) Az tileést kovetd 15 napon beliil a jegyz0 a jegyzOkonyv egy példanyat megkiildi a
kozigazgatasi hivatal vezetdjének.

(8) A vélasztopolgarok - a zart iilésrdl késziilteket kivéve - betekinthetnek a jegyzékonyvek-
be.

III. A LAKOSSAGI FORUMOK RENDJE
A kozmeghallgatas
43. §

(1) A kozmeghallgatast is tartalmazo képviseld-testiileti {ilések iddpontjat - évente legalabb

egyet -, témajat az éves munkaterv tartalmazza. Kézmeghallgatast kell tartani akkor is, ha

a képviselok fele azt inditvanyozza.

(2) A kdozmeghallgatas iddpontjardl a tervezett iddpontot megelézden legalabb 15 nappal a
lakossagot tajékoztatni kell. Hirdetményt kell kozzétenni - a hirdet6tablakon —
kozmeghallgatas idOpontja, helye, téméja megjelolésével. A kozmeghallgatasra keriild
téma eldterjesztését a kozségi konyvtarban el kell helyezni és a lakossagot errdl
tajékoztatni kell.
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(3) A kozmeghallgatas témajaval osszefiiggd kérdéseket, javaslatokat az {ilést megel6zo 3.
napig lehet irdsban a korjegyzdségi hivatalhoz eljuttatni. Ez nem zarja ki a
kozmeghallgatason a szobeli kérdések, észrevételek, javaslatok megtételének a
lehetdségét.

(4) A kozmeghallgatason az elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell.
Amennyiben ez nem lehetséges, a meg nem valaszolt kozérdekii kérdést és javaslatot az
illetékes bizottsagnak, polgdrmesternek, korjegyzdségi hivatalnak meg kell vizsgalni, s 15
napon beliil valaszt kell adnia kérdést feltevonek. A valaszrol a soron kovetkezo
képviseld-testiileti iilésen tajékoztatast kell adni.

(5) A kozmeghallgatason valo részvételre, illetve a meghivottak korére a képviseld-testiilet
ilésére vonatkoz6 altalanos szabalyok az irdnyadok azzal, hogy a meghivottak kore
kibdvithetd. Kiilonos tekintettel a kérdések azonnali megvalaszolasanak lehetdségére.

(6) A kozmeghallgatason minden vélasztopolgar maximum 10 percben felszolalhat.

Lakossagi forum
44. §

(1) A lakossag tajékoztatasa egyes fontos kozségpolitikai kérdésben, vagy a lakossag jogait €s

kotelezettségeit érintd rendelettervezetek véleményezése, eléterjesztések elokészitése

céljabol lakossagi forum hivhat6 6ssze.

(2) A lakossagi forum utcanként vagy a kozség egész teriiletére, egy-egy szakma, teriilet
képviseldi tekintetében is dsszehivhato.

(3) Lakossagi forumot a polgarmester, illetve a képviseld is 6sszehivhat. A forumot az vezeti
le, aki azt 6sszehivta.

(4) A forumon elhangzott kérdésekre azonnal, vagy 15 napon beliil valaszolni kell. A soron
kovetkezo testiileti iilésen tajékoztatast kell adni a forumrdl, az itt sziiletett allasfoglalasok-
r6l, az elhangzott kisebbségi véleményekrdl, illetve a testiilet hataskorébe tartozo

kérdésekben az intézkedést kezdeményezni kell.

(5) A foérum lebonyolitasa, arrol a jegyzokonyv készitése a jegyzo feladata.

IV. A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI
45. §
(1) A telepiilési képvisel? a telepiilés egészeért vallat feleldsséggel képviseli valasztoi

érdekeit. Jogai és kotelezettségei azonosak. Képviseldi tevékenysége soran hivatalos
személyként jar el.
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A képviselok jogai és kotelezettségei
46. §
(1) A telepiilési képviseld jogosult:

a./ aktivan részt venni a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk
szervezésében ¢&s ellendrzésében a kovetkezok szerint:

- kezdeményezheti barmely téma napirendre tlizését,

- a dontés eldtt igényelheti a dontést megalapozo eldzetes informéaciot a
korjegyzOségi hivataltol,

- a kozség fejlesztéssel kapcesolatos dontések végrehajtasi intézkedéseit az
onkormanyzati intézményekben - az intézményi munka megzavarasa nélkiil -
ellendrizheti,

- jelzést adhat ha a végrehajtasban (idejében, modjaban, hatékonysagaban)
hianyossagot tapasztal, vagy a dontéstol eltérést észlel,

- a képviselO-testiilet bizottsagai elokészitd és végrehajtast szervezd irataiba, a
tanacskozasok jegyzOkonyveibe a titoktartds mellett betekinthet,

- az allamigazgatasi eljarasi torvény hatalya ald tartozo ligyekben a torvény
eldirasainak megfelelden betekinthet,

b./ kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja feliil a bizottsaganak, a
polgarmesternek a képviselO-testiilet altal atruhazott dontését,

c./ megbizas alapjan képviselni a képviseld-testiiletet,

d./ a korjegyzdségi hivataltol a munkajahoz sziikséges tAmogatast, ligyviteli
tamogatast igényelni,

e./ kozérdeki ligyben kezdeményezni a hivatal intézkedését, amelyre a hivatal 15
napon beliil kdteles érdemi valaszt adni,

f./ interpellaciot és kérdést feltenni a testiileti tilésen,

g./ tanacskozasi joggal részt venni barmelyik bizottsagi iilésen,

h./ javaslatot tenni a bizottsadg elnokének a feladatkorébe tartozo ligyek
megtargyalasara,

1./ slirgdsségi inditvanyt eldterjeszteni,

j./ képviselo-testiilet ilésének Osszehivasat, titkos szavazast, zart iilést, név szerinti
szavazast kezdeményezni,

k./ testiileti iilésen vita lezarasat és allampolgarnak a felszolalasi jog megadasat
kezdeményezni,

1./ kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyz6konyvhoz,
illetve ellenszavazatat a jegyzOkonyvbe név szerint rogziteni kell,

m./ a kiesett munkaidére atlagkeresetének és TB jarulékédnak megtéritésére.

(2) A telepiilési képviseld koteles:

a./ tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkdjaban, ellatni a képviseld-testiilet
altal meghatarozott feladatot,

b./ irasban vagy szoban a polgarmesternek, illet6leg a bizottsag elndokének eldzetesen
bejelenteni, ha a képviseld-testiilet vagy a bizottsag iilésén nem tud részt venni,
vagy
egyeb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

c./ a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti, magantitkot megorzi, titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,
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d./ kapcsolatot tartani a telepiilés, valamint a valasztokorzetének allampolgaraival,
illetdleg a kozségben miikodo kiilonb6zo dnszervezddd kozosségekkel,

e./ a vele szemben felmeriilt 0sszeférhetetlenségi okot a napirend vitdja elott, illetve
azt megeldzden bejelenteni,

f./ olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara.

(3) A polgarmester a telepiilési képviselot szakmai ismeretei, felkésziiltsége szerint
bevonhatja a dontések elokészitésébe, kiillonbozo szervekkel folytatott targyalasokra.

(4) Az a telepiilési képviseld, aki a szabalyszeriien kikiild6tt meghivoban megjelolt
idépontban a képviseld-testiileti, bizottsagi tilésrol elozetes bejelentés nélkiil tavol marad
¢és tdvolmaradasat alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavollevének mindsiil.

(5) Ha a képviseld-testiilet (bizottsag) tagjanak az iilésrdl valdo harom egymast kovetd
tadvolmaradasat a (4) bekezdésben foglaltak alapjan igazolatlannak kell tekinteni, a
polgarmester irdsban felhivja kotelezettsége teljesitésére €s tavolmaradasanak igazolasara
a képviseld-testiilet elétt. Ha a képviseld-testiilet a képviseld (bizottsagi tag)
tavolmaradasat indokolatlannak tekinti, a képviselok tiszteletdijara vonatkozé kiilon
rendeletben foglalt szankciét kell alkalmazza. A tdvolmaradasok szdmanak
megallapitasanal a képviseld-testiileti €s bizottsagi iiléseket egybe kell szamitani.

(6) Az onkormanyzati képviseld a megvalasztisa utan a megbizolevele atvételétol
szamitott 30 napon beliil, azt kovetéen pedig évente januar 31-ig
vagyonnyilatkozatot kiteles tenni. Vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén
- annak benyujtasaig - az onkormanyzati képvisel6 jogait nem gyakorolhatja, és az
Otv. 20. §- Aban meghatirozott juttatisokban sem részesiilhet.

(7) A telepiilési képvisel6 tisztségének megsziinése utan 30 napon beliil a
vagyonnyilatkozatait a Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag Elnoke a
nyilatkozatot tevonek vagy meghatalmazottjanak elismervény ellenében visszaadja.
47. §
(1) A képviselO-testiilet tagjat a testiileti munkdba valo részvételéhez sziikséges id6tartamra a
munkahelyén fel kell menteni a munka végzése alol. Az e miatt kiesd jovedelmét kérésére
a képviselo-testiilet tériti meg.
(2) A képviselok kiilon rendeletben meghatarozott 6sszegii tiszteletdijban részestilnek.
V. AKEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok jogallasa és az allando bizottsagok
48. §
(1) A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,

valamint ellendrzésére atruhazott jogkdérben dontések meghozatalara allando, valamint
ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.
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(2) A bizottsagok belsé miikodésiik szabalyait az Otv. a jogszabalyok és az SZMSZ keretei
kozott maguk hatarozzak meg.

(3) A bizottsag elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit, ellendrzi a dontések végrehajtasat.
A képviselO-testiilet munkatervében hatarozza meg azokat az eloterjesztéseket, amelyeket
bizottsag nyujt be, illetve csak bizottsagi allasfoglalassal nyujthatok be.

(4) A bizottsagok ellendrzéseikbe kiilsé szakértdt is bevonhatnak.
(5) Az allando6 bizottsag:

a./ dont a hataskorébe utalt tigyekben,

b./ a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitése érdekében megvitatja és allast foglal
a feladatkorébe tartozo ligyekben, beleértve a képviseld-testiileti eldterjesztések
véleményezését is,

c./ elokésziti a munkatervben meghatarozott eldterjesztéseket,

d./ kozremiikddik a feladatkorébe tartoz6 dnkormanyzati rendeletek és hatarozatok
elokészitésében,

e./ feladatkorében ellendrzi a hivatalnak a képviselo-testiilet dontéseinek az
elokészitésére, illetve végrehajtasara irdnyuld munkajat,

f./ javaslatot tesz a képviseld-testiilet hatdskorébe tartozo €s a bizottsag feladatkorét
érintd személyi kérdésekben.

49. §
(1)A képvisel6-testiilet a kovetkezd bizottsagokat hozza 1étre:

a./ Szocialis Bizottsag (5 {0)
b./ Vagyonnyilatkozat Kezel6 és Ellen6rzd Bizottsag (3 f6)

(2) A képviseld-testiilet indokolt esetben az altala meghatarozott feladatok ellatasara
ideiglenes bizottsagot is 1étrehozhat. A bizottsag részletes feladatait a képviseld-testiilet
hatarozza meg. Az ideiglenes bizottsag megbizasa feladatanak elvégzéséig, illetve a
létrehozaskor meghatéarozott ido6 elteltéig tart. Osszetételére és mitkddésére egyebekben
az allando bizottsdgokra vonatkozo6 szabalyok megfelelden irdnyadok.

A bizottsagok szervezete és mitkodési rendje
50. §
(1) A bizottsag elndkének és tagjainak személyére barmelyik képviseld javaslatot tehet.
(2) A polgarmester, alpolgarmester, illetve a hivatal dolgozdja nem lehet a bizottsag elnoke.
(3) Egy képviseld két bizottsagnak is lehet tagja, de elndke csak egynek lehet.

(4) A bizottsag elndkének és tagjainak visszahivasahoz mindsitett tobbség kell.

(5) A bizottsag éves munkaterv alapjan dolgozik. Munkatervét a képviseld-testiilet
munkaterve alapjan késziti el és tudomasulvétel céljabol bemutatja a képviseld-testiiletnek.
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51.§

(1) A bizottsag tilése nyilvanos. A rendeletnek a zart iilésre vonatkozo 16. §-aban, a titkos
szavazasra vonatkoz6 38. §-aban foglalt rendelkezései - értelem szerint - a bizottsagra is
vonatkoznak.

(2) A bizottsag tilését a bizottsag elndke hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatdsa esetén teenddit
a bizottsag altal megbizott képviseld-testiileti tag veszi at.

(3) A bizottsag elndke koteles dsszehivni a bizottsagot:
a./ a képviselO-testiilet hatarozatara,
b./ a polgarmester inditvanyara,
c./ a bizottsag tagjai 1/3-anak inditvanyara,
d./ a torvényesség biztositasa okabol a jegyz6 kezdeményezésére.

(4) Barmely képviseld kezdeményezheti a képviselO-testiiletnél a bizottsagi dontés
feliilvizsgalatat.

(5) A Bizottsag iilése hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.
Hatarozathozatalhoz a jelenlévd bizottsagi tagok tobb, mint a felének az egyetértése
sziikséges.

(6) A bizottsagi dontéshozatalbol valo kizarasra a 35. § (2) bek. rendelkezései értelemszeriien
iranyadok. Kizarasrdl a bizottsag elndke esetén a polgarmester, a bizottsagi tag esetén a
bizottsag dont.

A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyv késziil, melynek tartalmara a 43. § (3) bekezdésben
foglaltak iranyadok. A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke - tavollétében a bizottsag altal
megbizott képviseld, bizottsagi tag -, valamint a jegyzOkonyvvezetd irjak ala.

(7) A bizottsag iilésének jegyzokonyvét az tilést kovetd 15 napon beliil a jegyzo koteles a
polgarmester rendelkezésére bocsatani, tovabba megkiildeni a megyei kdzigazgatasi
hivatal vezetdjének.

(8) A polgarmester a bizottsag dontésének végrehajtasat felfiiggesztheti, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett
dontésrol a képviseld-testiilet a kovetkezo iilésén hataroz.

(9) A bizottsagok miikodésének tligyviteli feladatait a korjegyzdség hivatala latja el a hivatal
tigyrendjében meghatarozott munkamegosztas szerint.

(10) A bizottsagok, tovabba valamely bizottsag és a képviseld-testiilet kozott felmeriilt

hataskori vitdban a képviseld-testiilet dont. A képviseld-testiilet donthet gy is, hogy az
adott hataskor gyakorlasat magahoz vonja.
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VI. A KEPVISELO-TESTULET TISZTSEGVISELOI
A polgarmester
52. §

(1) A polgarmester megbizatasat tiszteletdijasként latja el. Megvalasztasat kovetden azonnal
hivatalba 1ép. Az alakul¢ iilésen a 10. § (3) bekezdése szerinti szoveggel eskiit tesz a
képviseld-testiilet eldtt. A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetden évente
vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi dnkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatara
vonatkoz6 szabalyok szerint.

(2) A polgarmester a kozségi dnkormanyzat vezetdje, felelds az Snkormanyzat egészének
mitkodéséért.

(3) A polgarmester illetményét a torvény keretei kozott a képviseld-testiilet allapitja meg, €s
gyakorolja felette a foglalkoztatasi jogviszonyaval, fegyelmi €s kartéritési felelosségének
megallapitasaval kapcsolatos hataskorét.

(4) A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szdndékos elmulasztasa vagy a valosagnak nem
megfeleld teljesitése esetén a képviseld-testiilet - mindsitett tobbséggel hozott hatarozata
alapjan - keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi 6nkormanyzat székhelye
szerinti illetékes megyei birésaghoz, tisztségének megsziintetése érdekében.

(5) A polgarmester illetményének emelésére egy ad-hoc bizottsag tesz javaslatot.

(6) A polgarmester megvalasztasaval egyidejiileg koteles vagyonnyilatkozatot tenni.

53.§
(1) A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhazhatja.

(2) A polgarmester miikddésének f6 iranyai és felelosségi teriiletei az alabbiak:

a./ szervezi a képviseld-testiilet munkajat, gondoskodik a testiilet, annak bizottsagai, vala-
mint a képviselok munkafeltételeirol,

b./ segiti a bizottsagok tevékenységét, vizsgalja azok tevékenységének és dontéseinek az
Osszhangjat a képviseld-testiilet munkatervével és dontéseivel,

c./ a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja a kor-
jegyz0Oségi hivatalt,

d./ a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a hivatal feladatait az 6nkor-
manyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

e./ dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi jogkdrok-

ben, ebben a kdrben szabdlyozza a kiadméanyozas rendjét, egyes hataskoreinek gyakor-
lasat atruhazhatja,
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f./ gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz0 és az Onkormanyzati intézményveze-
tok tekintetében,

g./ egyetértése sziikséges a jegyz6 munkaltatodi jogkorben hozando alabbi dontéseihez:
- kinevezéshez,
- vezet6i megbizashoz és annak visszavondsahoz,
- felmentéshez és jutalmazashoz,

h./ szervezi és iranyitja a kdzségfejlesztési feladatokat, az onkorményzati vagyongazdalko-
dast, a lakossaggal és civil szervezetekkel, partokkal valo egyiittmiikodési kapcsolato-
kat,

1./ rendelkezik a koltségvetés altalanos tartalék 20 %-anak felhasznalasardl

j/ megallapodast kothet 1 millié Ft vagyoniigyletekben, kivéve az ingatlan értékesitést.

Alpolgarmester
54. §
(1) Az alpolgarmester feladata a polgarmester helyettesitése, munkajanak segitése.
(2) A polgarmestert tartos akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti.
(3) Az alpolgarmester feladatait a polgdrmester irdnyitasaval latja el.
A jegyz6 (korjegyzo)
55.§

(1) A jegyzot a képviseld-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelmények figyelembe vételével hatarozatlan idore nevezi ki.

(2) A jegyz0 a polgarmester irdnyitdsaval gondoskodik a képviseld-testiilet, a bizottsagok és a
polgarmester mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ennek keretében tevékenységének {6 iranyai:

a./ a20. § (4) bekezdésében szabalyozott modon torvényességi szempontbol feliilvizs-
galja a testiileti elOterjesztéseket,

b./ tandcskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiilet €s a bizottsagok iilésein,

c./ képviseld-testiileti és bizottsagi iilésen a napirend vitdjaban, a szavazas el6tt barmely
javaslatot érinten torvényességi észrevételt tehet,

d./ koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, bizottsdgnak, a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

e. /rendszeresen tajékoztatja a képviseld-testiiletet és a bizottsagokat, valamint a
polgarmestert az onkormanyzat feladat és hataskorét érintd uj jogszabalyokrol, ha a
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jogszabdly a hataskor atruhdzasat lehetévé, a gyors és hatékony intézkedés
kovetelménye pedig indokoltta teszi, a polgarmester egyetértésével javasolja a
képviselo-testiiletnek a hataskor atruhazasat,

f./ gondoskodik a polgarmester hataskorébe tartozo6 allamigazgatasi tigyek dontésre torté-
no elokészitésérol,

/3/ A jegyz0 vezeti a KorjegyzOség Hivatalat (tovabbiakban: Hivatal) és dont a hataskorébe
tartozé ligyekben a hivatal koztisztviseldinek bevonasaval. Ennek keretében:

a./ javaslatot tesz a polgdrmesternek a Hivatal belsd szervezeti tagozddasanak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozésara,

b./ a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
c./ a hivatal koztisztvisel6i tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogkort,

d./ gondoskodik a kdzigazgatasi tevékenység folyamatos korszeriisitésérdl és fejlesztésé-
rol,

e./ a hivatal munkajarol ciklusonként egy alkalommal beszamol a képviseld-testiiletnek,
f./ tervezi a hivatal dolgozoinak tovabbképzését,
g./ igyfélfogadast tart.

(4) A jegyzo6t tavollétében az igazgatasi foeldado helyettesiti. Mindkettdjiik tartos - egy hetet
meghalado - egyidejli akadalyoztatisa esetén a jegyzot az adoiligyi fomunkatars helyettesiti.

VII. AKORJEGYZOSEG HIVATALA
56. §
(1) A képviselo-testiilet Nogradmegyer-Kishartyan Kozségek Korjegyzosége
( tovabbiakban: Hivatal) elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre.
Székhelye: 3132. Nogradmegyer, Pet6fi ut 79.
(2) A Hivatal feladatkorében:

a./ sajat koltségvetésében gondoskodik az Onkormanyzat az Onkormanyzat
- intézményhez nem kotott - kotelezo és onként vallalt feladatainak ellatasarol,

b./ az intézményhez kotott onkormanyzati feladatok tekintetében kozremiikddik a
fenntartdi iranyitas, feliigyelet és ellendrzés ellatasaban,

c./ ellatja a képviseld-testiilet és szervei miikodésének biztositasaval, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
teenddket,

d./ ellatja - a jogszabalyok keretei kozott - az onkormanyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénziigyi gazdalkodassal, az 6nkorményzati koltségvetési szervek
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pénziigyi - gazdasagi feliigyeleti ellendrzésével, valamint a belséellendrzéssel
kapcsolatos feladatokat.

(3) A polgarmester - akit a valasztopolgarok kozvetleniil valasztanak - a képvisel6-testiilet
dontései szerint €s sajat jogkorében iranyitja a Hivatalt.

(4) A Hivatalt a képviseld-testiilet altal hatdrozatlan iddre kinevezett jegyzd vezeti.

(5) A Hivatal, mint a helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtod szerve, 6nallo
gazdalkodasi jogkort koltségvetési szerv, €s mint ilyen jogi személy.

(6) A Hivatal feliigyeleti szerve Nogradmegyer-Kishartyan Kozségi Onkormanyzatok
képviseld-testiiletei, akik az alapitoi jogositvanyokat is gyakoroljak.

(7) A Hivatal alaptevékenysége: a tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgald allami
¢s onkormanyzati feladatok ellatasa meghatarozott korben ¢s kételezettseéggel.
Szakagi besorolasa: 75 115 Onkorményzati igazgatasi feladatok

(8) A Hivatal vallalkozoi tevékenységet nem végez, gazdasagi tarsasagban nem vehet részt.

(9) A Hivatal 4altal ellatand6 feladatokat és hatosagi jogkoroket, valamint a miikodés részletes
szabalyait a jegyz06 altal készitett és képvisel6-testiilet altal jovahagyott Ugyrend
tartalmazza.

(10) Az Ugyrend tartalmazza: a hivatal egészére vonatkozd kdzds szabdlyokat, a hivatal
1étszamat, az ellatando feladatokat és hataskoroket, hatdsagi jogkoroket, a kiadmanyozas
rendjét, a jegyzd altal szabalyozottaknak megfelelden a helyettesités rendjét, valamint
mellékletként a dolgozok munkakori leirasat.

(11) A Hivatal koztisztviseldit megilletd juttatasokat, kedvezményeket a képviseld-testiilet
kiilon rendeletben allapitja meg.

VIII. A KEPVISELO-TESTULET TARSULASOS ES
EGYUTTMUKODESI KAPCSOLATA

57.§

(1) Az 6nkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb ¢€s ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testiilet kiillondsen mas
telepiilési képviseld-testiiletekkel, gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel, kozszolgaltatast
nyujto intézményekkel alakithat tarsulést.

(2) A képviseld-testiilet feladatai megvalositdsa soran szamit a lakossag 6nszervezddo
kozosségeinek kozremiikodésére is, veliik egyiittmiikodési kapcsolatot tart fenn. Ennek
formai: kolesonos részvétel a rendezvényeken, dnkormanyzati rendezvényekre meghivas,
vizsgalatokban valo részvételekre felkérés, vélemény, javaslat kérése.
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IX. HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
58. §

A képviselo-testiilet kiilon onkorményzati rendeletben szabalyozza a népszavazasra €s a népi

kezdeményezésre vonatkoz6 részletes szabalyokat.

X. AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI
59. §

(1) Az dnkormanyzat a helyi lakossag sziikségleteibdl és a jogszabalyokbol adodo feladatait
sajat koltségvetési szervei (intézményei), mas onkormanyzattal kozos koltségvetési szerv
utjan, mas gazdalkodo szerv tdmogatasaval, szolgéltatasok vésarlasaval, illetve egyéb
moédon latja el.

(2) Az Onkorményzat:

a./ gondoskodik: a lakdsgazdalkodasi, vizrendezési és csapadékviz elvezetési, kozvilagi-
tasi, koztemeto fenntartasi, onkormanyzati kozutak, jardak és koztertiletek fenntartasi,
koztisztasagi és telepiiléstisztasagi, egyeb telepiilésfejlesztési és kornyezetvédelmi

feladatainak ellatasarol,

b./ Sagujfalusi Altalanos Iskola — iskolafenntarto tarsulds - utjan gondoskodik az altaldnos
iskolai oktatasrodl és nevelésrol, a tanulok napkdzi otthonos ellatasarol,

c./ Napkozi Otthonos Ovodaja utjan gondoskodik az 6vodai nevelésrél,

d./ Haziorvosi szolgalat védéndi szolgalat — Soéshartyan dnkormanyzataval kozos
fenntartasban -biztositja az egészségiigyi alapellatast.

e./ a Muvelddési Haz - konyvtarral - intézmény fenntartasaval biztositja a kozmiivelodési
feladatok ellatasat,

f./ A KorjegyzOség hivatala utjan gondoskodik egyes telepiilés-fejlesztési
teleptilésrendezési €s kornyezetvédelmi, a szocidlis ellatasi, gyermek és ifjiisagi feladatok
ellatasarol.

(3) Biztositja az egészséges ivoviz ellatasat.
Az Onkormanyzat vagyona
60. §
(1) Kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

61.§

A képviseld-testiilet egyes Onkorményzati feladatok gazdasdgosabb ellatasa érdekében
gazdasagi tarsasagot hozhat létre.
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62. §

A képviselO-testiilet az dnkorményzat vagyonaval folyamatosan elszamol. Az elszdmolés a
koltségvetésrdl tartandd kdzmeghallgatds egyik napirendjeként torténik a polgarmester eld-
terjesztésében.

Az onkormanyzat bevételei
63. §

(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzati feladatok ellatasahoz sziikséges pénziigyi
feltételeket sajat bevételekbdl, atengedett kdzponti adokbol, mas gazdalkodo szervektdl
atvett bevételekbol, kozponti koltségvetési normativ, valamint cél - és cimzett
tamogatasokbol teremti meg.

(2) Az énkormanyzat rendelkezésére 4l egyes bevételi forrasokat az Otv. 82-86. §-ai, az
ezekbdl vald részesedés évenkénti mértékét, illetve dsszegét - a sajat bevételek kivételével
- az allami koltségvetésrdl szo16 torvényekben az Orszaggytilés hatarozza meg.

Az onkormanyzat gazdalkodasa

64. §

(1) Az dnkormanyzat és koltségvetési szervei éves koltségvetés alapjan gazdalkodnak,
melyet a képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan készitenek el.
A rendeletet a jegyz6 késziti el és a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(2) A koltségvetési tervezéssel, a gazdalkodassal, szdmvitellel kapcsolatos részletes
szabalyokat az allamhdaztartasrol szol6 torvény, az éves koltségvetési torvény és mas
jogszabalyok hatdrozzak meg.

65. §

Az onkormanyzat a lakossag dnszervez6do kozosségeit - kiilondsen azokat, amelyek
egészségiigyi felvilagosito, kulturalis, szabadidds- és sport igények kielégitésében mitkodnek
kozre, valamint a kozbiztonsag érdekében tevékenykednek - tdmogatasban részesiti az éves
koltségvetésben e célra eldiranyzott 6sszeg erejéig.

66. §

(1) A képviselo-testiilet a koltségvetés végrehajtasarol - a targyév lezarasa utan —
zarszamadasi rendeletet alkot. A rendeletet a jegyz6 késziti el6 €s a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé.

(2) Az onkorményzat gazdalkodasanak biztonsadgaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester a felelds.
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(3) Az dbnkormanyzat atmeneti fizetésképtelensége esetén - az 6sszeghatarokra figyelemmel —
a polgarmester eldterjesztésére a képviseld-testiilet dont rovidlejaratu hitel felvételérdl.
Tartos fizetésképtelenség esetén a polgarmester koteles haladéktalanul a képvisel-
testiiletet tajékoztatni.

67. §

(1) A képviseld-testiilet

a./ kozalapitvanyt hozhat 1étre és kozérdeki kotelezettséget vallalhat, illetve alapitvany
részére forrast adhat at,

b./ hitelt vehet fel és kotvényt bocsathat ki,

c./ &tmenetileg szabad pénzeszkozeit - az dllami hozzajarulas kivételével - betétként
helyezheti el.

(2) Kozalapitvanyt tenni, vagy kozérdekii kitelezettséget csak dnkormanyzati feladatok
eredményesebb ellatasa érdekében tehet, forrast atadni is csak ilyen célok érdekében
létrehozott alapitvany szamara lehet. Rendkiviil indokolt esetben humanitarius célu
alapitvany is tdmogathat6 forras atadasaval.

(3)Kozalapitvany létrehozasa, ilyen célra torténd forrasatadas, valamint kozérdeki

kotelezettségvallalas kérdésében a képviseld-testiilet 0,5 millio forintig egyszerti, ezen
feliil mindsitett szavazat-tobbséggel hataroz.

(4) A koltségvetési hiany fedezetére, tovabba tartds fizetésképtelenség elharitasara a
képviseld-testiilet annak mértékéig hitelt vehet fel vagy kdtvényt bocsathat ki.

(5) A polgarmester a finanszirozasi problémak athidalasara, tovabba dtmeneti
fizetésképtelenség esetén 2,0 millio forint erejéig hitelt vehet fel. Ezen értékhatér felett az
atmeneti hitel felvétel kérdésében is a képviselo-testiilet dont.

Ellenorzés
68. §

(1) Az énkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzését az Allami Szamvevészék végzi.

(2) Az dnkormanyzat egyéb, 6nalld €s részben 6nalld koltségvetési szerveinek pénziigyi-,
gazdasagi ellendrzését kétévenkeénti gyakorisaggal a Korjegyzdség Hivatala latja el.

(3) A Hivatal az ellendrzési feladatai ellatdsdhoz mas ellendrz6 szervezetet vagy szakértot
vehet igénybe.
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69. §

A pénziigyi-, gazdasagi-, valamint a belsd ellenérzésre vonatkozd részletes szabalyokat a
koltségvetési  szervek belsé ellendrzésérdl szolo  193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet
tartalmazza.

XI. HELYI KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

70. §

(1) A helyi kisebbségi onkormanyzati feladat és hataskorok a helyi kisebbségi
onkormanyzat testiiletet illetik meg. A testiilet a hataskoret az elndkre, a bizottsagra
atruhazhatja. (Otv. 102/C.§.(1)bek.)

(2) A telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiilete feladat és hataskorét —a hatosagi
valamint a koziizemi szolgaltatdsokkal Osszefiiggd feladat-és hatdskorok kivételével —
a helyi kisebbségi 6nkormanyzat testiiletére, -annak kezdeményezésere-
atruhazhatja. (Otv.102/C. (3) bek.)

(3) A helyi kisebbségi 6nkormanyzat testiilete tiléseit az elndk hivja 6ssze ¢s vezeti.
A testiilet dontését hatarozati formaban hozza. (Otv.102/C (3) bek.)

(4) A kisebbségi 6nkormanyzat jogi személy. (Nek.tv. 25.§.(1)bek.)
(5) A helyi kisebbségi 6nkormanyzat sajat hataskorében hatarozza meg:
a./ szervezeti és mikodési rendjét

b./ a helyi kisebbségi 6nkormanyzat nevét, jelképeit valamint kitiintetéseit és ezek
odaitélésének feltételeit €s szabalyait.

c./ az éltala képviselt kisebbség helyi linnepeit (Nek.tv.27.§.(2) bek.)

XII. ZARO RENDELKEZESEK

71..

(1) Ez a rendelet kihirdetése napjaval 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejlileg a tobbszor modositott 6/1999.(1V.13.) 6nkormanyzati rendelet hatalyat
veszti.

(2) A rendelet fiiggelékeinek naprakészen tartasardl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A rendelet mellékletei az alabbiak:
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1. szamu melléklet: A képviseld-testiilet tagjainak névsora
2. szamu melléklet: Atruhazott hataskorok felsorolésa
3. szamu melléklet: Bizottsagok tagjainak felsorolasa

(4) A rendelet fliggelékei a kovetkezok:

1. szamu fliggelék: A Korjegyzéség Hivatala Ugyrendje

Kishartyan, 2007. aprilis 26.

Varga Oszkar Dr. Verb6i Méria

polgarmester korjegyz6

A rendelet kihirdetésre kerilt.

Kishartyan, 2007. aprilis 27.

Dr. Verb6i Maria
korjegyzd
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Kishartyan Koézség Onkormanyzatianak
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1. szama melléklet

A képviselO-testiilet tagjainak névsora

[\S}

Varga Oszkar

. Ferencz Viktor
. Hurjak Jozsef
. Jakab Néandor

. Mérton Imre

. Sélek LAsz16

. Szladik Gergd

. Varga Sandor

polgarmester

képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld

alpolgarmester
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2. szamu melléklet

Atruhizott hataskorok

Szocialis hataskore

- lakasfenntartasi timogatas megallapitasa

- apolasi dij — méltanyossagi - megallapitasa
- rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatas

- idéskortak jaradéka megallapitasa

- &tmeneti segély megallapitisa

Polgarmester hataskore

- &tmeneti segély megallapitasa
- temetési segély megallapitasa
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3. sz. melléklet

Kishartyan Kozségi Onkormanyzat SZMSZ-éhez

Allandé bizottsagok

1.) Szociélis Bizottsag

A bizottsag a helyi szocialis rendeletekben meghatarozott feladatokat latja el.

Tagjai: Marton Imre
Varga Sandor
Hurjak Jozsef
Jakab Nandor
Ferencz Viktor  ( képviseldk )

2.) Vagyonnyilatkozat Kezeld és Ellendrzd Bizottsag
Tagjai: Salek Laszlo

Szladik Gergd
Marton Imre ( képviseldk )
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1. szamu fiiggelék
Kishartyan K6zség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Muikodési Szabalyzatahoz

Nogradmegyer-Kishartyan Kozségek
Korjegyzéségének

UGYRENDJE
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Az Onkormanyzatokrél sz6lo 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 38. §.-a az
Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 57. §. (9) — (10) bekezdése alapjan
Nogradmegyer-Kishartyan Kozségek Korjegyzdségének Ugyrendjét a kovetkezdk szerint

hatarozzuk meg:

I. Altalinos rendelkezések
1. 8.
A korjegyzoség jogallasa és iranyitasa
(1) AKorjegyzéség Nogradmegyer és Kishartyan Kozségek Onkormanyzata Képviseld-
testiiletei altal Iétrehozott egységes hivatal, 6nallo jogi személy, sajat koltségvetési

eldiranyzata korében onalldan gazdalkodo koltségvetési szervként miikodik.

(2) Ellatja a képviseld-testiiletek mitkddésével, az allamigazgatési ligyek dontésre vald
elOkeszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(3) A korjegyzdség a polgadrmesterek iranyitasaval, a korjegyzo vezetésével az onkormany-
zatoknak alarendelten miikodik.

(4) A korjegyzdség kiadmanyain — Nogradmegyer-Kishartyan Kozségek Korjegyzdsége
feliratt és a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott bélyegzdt hasznalja.
2. §
A Korjegyzoség megnevezése, cimadatai
(1) AKorjegyzOség Hivatalanak megnevezése:

Nogradmegyer-Kishartyan Kozségek
Korjegyzdsége

(2) Roviditett megnevezése:

Korjegyzdség
(3) A korjegyzoség székhelye: 3132. Nogradmegyer, Pet6fi at 79.
a.) levélcime: 3132. Noégradmegyer, Pet6fi ut 79.

b.) telefonszama: 32/576-000, 376-247
c.) telefax szdma: 32//376-201
d.) e-mail cime: nogradmegyer@globonet.hu
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3.8.
A Korjegyzoség f6 feladatai
(1) A Korjegyzoség feladatkdrében

a./ sajat koltségvetésében gondoskodik az onkormanyzat - intézményhez nem kotott -
kotelezo és onként vallalt feladatainak ellatasarol,

b./ az intézményhez kotott onkormanyzati feladatok tekintetében kdzremiikodik a fenn-
tartoi iranyitas, feliigyelet €s ellendrzés ellatasaban,

c./ ellatja a képviseld-testiilet és szervei miikodésének biztositasaval, valamint a
polgarmester, a jegyz0, kivételesen ligyintéz6 hataskorébe tartozo allamigazgatasi
iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

d./ ellatja - a jogszabalyok keretei kozott - az onkormanyzat éves koltségvetésének ter-
vezésével, a pénziigyi gazdalkodassal, a koltségvetési beszamolassal, tovabba az 6n-
kormanyzati koltségvetési szervek feliigyeleti jellegli pénziigyi-gazdasagi ellendrzését
valamint koordindlja a belséellendrzési feladatokat.

(2) A korjegyzdséget a képviseld-testiilet altal hatarozatlan idére kinevezett kdrjegyzo6 vezeti.

(3)/ A polgarmesterek a képviseld-testiiletek dontései szerint és sajat jogkoriikkben iranyitjak
a korjegyzdséget.

(4) A korjegyz0Oség feliigyeleti szerve Nogradmegyer-Kishartydn Kozségek Képviseld-
testiiletei, akik az alapitoi jogokat is gyakoroljak.

(5) A korjegyzOség alaptevékenysége: a tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgalod
allami és dnkormanyzati feladatok ellatdsa, meghatarozott korben és kotelezettséggel.

(6) A korjegyzdség vallalkozo tevékenységet nem folytathat, gazdasagi tarsasagban nem
vehet részt.

4. §.
A polgarmester fobb feladatai
(1) Meghatarozza — telepiilésenként — a korjegyzdség feladatait a képviseld-testiilet
munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.
(2) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allampolgari igyekben.

(3) Tovébbi feladatait az Otv. és az SZMSZ szabélyozza, valamint a hataskori torvény
irja elo.
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5.8.
A korjegyzo fobb feladatai a korjegyzoség vezetésével kiilonosen:
(1) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a korjegyzdség koztisztviseldi tekintetében.

(2) A polgarmesterek iranyitasaval gondoskodik az 6nkormanyzatok mitkodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(3. Vezeti a korjegyzdséget, megszervezi a korjegyzdség munkajat.

(4) Dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket.
(5) Dont azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

(6) Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

(7) Véleményezési joggal részt vesz a képviseld-testiiletek, a képviseld-testiiletek
bizottsagainak iilésén,

(8) Koteles jelezni a képviseld-testiileteknek, a bizottsdgoknak, a polgarmestereknek
ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

(9) A kérjegyz6 tovabbi feladatait az OTV. az SZMSZ valamint a hataskéri térvény
szabalyozza.

6.§

A bélyegzohasznalat szabalyai
(1) Akorjegyzdség a kdvetkezd tipusu ¢€s felirati bélyegzoket hasznalja:
a./ Korbélyegzd: ( Nogradmegyer )

aa./ KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELOTESTULETE NOGRADMEGYER
Magyar K6ztarsasag cimerével

ab./ NOGRADMEGYER-KISHARTYAN KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE
Magyar Koztarsasag cimerével

ac./ NOGRADMEGYER-KISHARTYAN KOZSEGEK KORIJEGYZOJE
Magyar Koztarsasdg cimerével

ad./ ANYAKONYVVEZETO NOGRADMEGYER
Magyar Koztarsasag cimerével

ae./ KOZSEGI ONKORMANYZAT POLGARMESTERE NOGRADMEGYER
Magyar Koztarsasdg cimerével
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b./ Korbélyegzd: ( Kishartyédn )

ba.) KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE KISHARTYAN
Magyar Koztarsasag cimerével

bb.) KOZSEGI ONKORMANYZAT POLGARMESTERE KISHARTYAN
Magyar Koztarsasdg cimerével

bc.) NOGRADMEGYER-KISHARTYAN KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE
Magyar Koztarsasag cimerével

bd.) ANYAKONYVVEZETO KISHARTYAN
Magyar Koztarsasdg cimerével

A bélyegzok mintait az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(2) Azokrol a bélyegzokrdl, amelyeken a Magyar Koztarsasag cimere van, (hivatalos
bélyegzo) vagy amelyekre nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartas vezetésérdl a jegyzd gondoskodik. Hivatalos bélyegzot csak a
legsziikségesebb szamban szabad forgalomba tartani.

(3) A nyilvantartasnak a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- a bélyegz6 lenyomatat,
- a bélyegz6 kiadasanak napjat,
- a bélyegz6t hasznald nevét,

- a bélyegzdt 6rz0, ill. a haszndlatra jogosult dolgozd nevét és az atvételt igazolo aldirasat.

(4) Megsziint szerv bélyegzdit és az avult bélyegzdket a levéltarakra vonatkozd szabalyok
szerint kell kezelni, nyilvantartani és megsemmisiteni.

(5) A bélyegzohasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasarol és ellendrzésérol a jegyzo
gondoskodik.

II. AKORJEGYZOSEG SZERVEZETE
7.8
A korjegyz6ség belso szervezeti tagozodasa

(1) A korjegyzOségi feladatait 8 fovel latja el az alabbiak szerint:

a./ korjegyzd

b./ pénziigy 316
c./ adoiigy 116
d./ igazgatas 316
e./ igykezeld 1 6

(2) A korjegyzdség koztisztviseldinek besoroldsa a Ktv. szerint torténik. A Képviseld-testii-
let az illetménykiegészitésrol az éves koltségvetési rendeletében dont.
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(2) A Ktv. Szerinti képzettségi potlékra jogositd munkakdrok és képzettségek:

- pénziigyi eléado - mérlegképes konyveld szakképesités
- igazgatasi el6ado - szocialis munkas, szocidlis asszisztens képesités
- Korjegyzdség - doktori fokozat

8.8

A korjegyzoség belso egységeinek tipusai és jogallasuk

A korjegyzOségben torvény vagy kormanyrendelet altal telepitett feladatokat az ©nalld
ligyintézok sajat hataskorben latjak el.

9.8
A korjegyzoség munkarendje
(1) A korjegyz0ség munkarendje:
hétfotdl - csiitortokig: 8.00 6ratol — 16.30 oraig,

pénteken: 8.00 oratol — 14.00 oraig

(2) Az tigyfélfogadasi rend:

hétfon: 8.00 oratol 16.00 oraig
szerdan: 8.00 oratol 16.00 oraig
pénteken: 8.00 6ratol 12.00 oraig.

(3) A korjegyz6 hetente kedden és csiitortokon 8.00 6ratol 14.00 oraig Kishartyan kozségben
tart ligyfélfogadast. Szerdan 8.00 - 16.00 6rag Nogradmegyerben.

(4) A korjegyzdség 1 pénziigyes koztisztviseldje és 1 tigykezeldje Kishartydn kdzségben
dolgozik a hét minden munkanapjan. Az tigyfélfogadasi rend nem valtozik.

10. §
Az értekezletek rendje

(1) A hivatali munka hatékonysaganak novelése, a feladatok meghatarozasa, megosztasa,
teljesitésiik ellendrzése hivatali szintii munkaértekezleten torténik.
A munkaértekezletet évente két alkalommal sziikséges tartani.

(2) A munkaértekezletek témai kiilonosen: az iddszerti feladatok meghatarozasa, 1) feladatok
inditasa, a feladatok végrehajtasanak attekintése, értékelése, a munkavégzés koordinalasa,
a testiileti dontések értelmezése, a dontésekbdl kdvetkezd prioritasok meghatarozésa,
dontések eldkészitése, a feladat-végrehajtas feltételeinek biztositasa, munkamodszerek
fejlesztése, a konfliktusok feloldasa.

(3) A hivatali munkaértekezletet a korjegyzo hivja dssze és vezeti.
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(4) A munkaértekezlet résztvevoi a polgarmester, a jegyzo €s a korjegyzdség dolgozoi.

(5) Az értekezlet targyat, idépontjat és helyét legalabb az értekezletet megel6z6 3 munkanap-
pal az érintettek tudomasara kell hozni.

11. §
Munkakorok

(1) A hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzékét a korjegyzo
késziti el és tartja karban.

(2) A munkakorok ellatasara vonatkozo eldirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak, ame-
lyek elkészitéséért a korjegyzo felelds. A munkakori leirdsok tudomasulvételét a
munkakort betltd dolgoz6 aldirdsaval igazolja. A dolgoz6 koteles a korjegyz0 utasitasara

munkakorébe nem tartozé feladatokat atmenetileg ellatni. A munkakori leirasokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

(3) A hataskori jegyzéknek és a munkakori leirasok tartalmi §sszhangjanak biztositasarol a
korjegyz6 gondoskodik.

12. §.
A munkaltatéi jogok gyakorlasa

(1) A polgarmesterek gyakoroljak az egyéb munkaltatoi jogokat telepiilési onkorméanyzatuk
alpolgarmesterei, és az onkormanyzatuk intézményvezetdi tekintetében. A korjegyzore
vonatkozoan a négradmegyeri polgarmester — a kishartyani polgarmester egyetértésével —
gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

(2) A korjegyzd gyakorolja a munkaltatoi jogokat a korjegyzOség koztisztviseldi tekintetében.
A kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz a polgarmesterek altal meghatarozott
korben, a polgarmesterek egyetértése sziikséges.

13. §
A korjegyzoség feladat- és hataskorellatas szabalyai

(1) A korjegyzdség az onkormanyzati ligyek eldkészitésével és dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat:

a./ dnkormanyzati rendelet,

b./ kiadményozasi jogkor gyakorlasa,

c./ atruhazott feladat- és hataskor,

d./ jelen ligyrend és mellékletei,

e./ a jegyzO altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott utasitasa
alapjan latja el.

(2) A korjegyzdség (ligyintézdje) allamigazgatési feladatot
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a./ torvény vagy kormanyrendelet alapjan sajat hataskorben,

b./ a polgarmester altal atruhazott hataskorben,

c./ a jegyz0 altal adott kiadményozasi jogkorok gyakorlasaval
lat el.

(3) A korjegyzOség szerveire és ligyintézdire atruhdzott hataskordk tovabb nem ruhazhatok.
Az atadott kiadmanyozasi jogkor tovabbadasahoz a korjegyzo egyetértése sziikséges.

14. §
A képviselet rendje

(1) A képviseleti jogok gyakorldsa mellett a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve
végrehajtasi feleldsség korében a torvény, kormanyrendelet €s onkormanyzati rendelet
altal telepitett sajat hataskor, az atruhazott hataskor a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja
latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatokat.

(2) A korjegyzoség jogi képviseletét (pl. peres ligyekben) a korjegyzo, illetéleg a hataskor
cimzettje altal megbizott személy latja el.

(3) Az dnkormanyzatot, illetve szerveit érint perben meghatalmazottként eljarhat a
képviselo-testiilet tagja, a korjegyzo és a korjegyzoség ligyintézdje, erre megbizast
esetenként a képviselO-testiilet vagy a polgarmester ad.

(4) A sajt6d és mas médiumok el6tti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmester és a
korjegyzd jogosultak.

15. §
Az alairas rendje és az irat fogalma

(1) A képviseleti jogok Ugyrend szerinti gyakorloja a képviselet kdrében alairasi jogot
gyakorol. Az e kdrben gyakorolt aldirasi jog nem terjed ki a kiilon szabalyozott
kotelezettség-vallalasi és utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairasi jog az irat - a feladat gyakorlasa soran hozott dontések (hatarozat), illetve a
megtett intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések, levelek, jelentések, beszamolok,
Osszeallitasok, tervek, szakanyagok, stb.) - egyszemélyi alairasat jelentik.

(3) Irat minden olyan irott szOveg, szamadat (szamsor), térkép, tervrajz, kép- és hangfelvétel,
gépi feldolgozasu adathordozo6 és ilyen modon tarolt és feldolgozott anyag, amely a
korjegyzdség tevékenységét érintden barmely anyagon, alakban és eszkodz felhasznélasaval
keletkezett (kivéve a nyilvanos megjelenés szandékaval késziilt konyvjellegli kéziratot).

(4) Amennyiben az iratot az alairasra jogosult helyett az ugyancsak aldirasra jogosult

helyettes irja ald, az alairasra jogosult nevét és beosztasat feltiintetd adatok mellett a
helyettesként alair6 "h" betlt koteles alkalmazni.

48



(5) A korjegyzOséghez érkezett ligyiratok tekintetében telepiilésenként az Iratkezelési
szabalyzatban rogzitettek szerint kell eljarni.

(6.) Az altalanos tligyintézési hatarid6 30 nap. Elintézés utan az iratokat irattarba kell
helyezni — telepiilésenként — mely el6tt az iratot a korjegyzo lattamozza és irattarba
helyezését engedélyezi.

16. §.
A kiadmanyozas rendje

(1) A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadott kiadméanyozasi jogkdrben hozott irdsbeli
intézkedés (kiadvany) alairasa a kiadmanyozas. A kiadmanyozo az intézkedést (tervezetét)
sajat kezlileg irja ala (név bélyegzé nem hasznalhatd).

(2) Kiadmanyt az iigyiratkezelés rendjére vonatkozo szabalyok szerinti formaban a hataskor
jogosultjanak megnevezését tartalmazo fejléccel ellatott iraton kell kiadni. A kiadvéany
nyomtatvanyon is kiadhato.

(3) Kiadmanyozasi jogkor atadasa esetén a kiadmanyt a hataskor cimzettjének fejléces iratan
¢s nevében, de a kiadményozast atadott hataskorben gyakorlo alairasaval kell kiadni (pl:
jegyz0 megbizasabol: ...................... ).

(4) Iratot aldirni a szoveg végén, jobb oldalon, nyomtatvany esetén a megjeldlt helyen kell.
Az alair6 egyidejiileg az iratot dditumozza, vagy annak meglétét ellendrzi, és az aldiras
mellett bal oldalt az altala hasznalt hivatalos bélyegzd lenyomataval latja el.

(5) A polgarmester a képviselo-testiilet altal ra ruhazott feladat- és hataskorokkel, jogszabaly
altal a polgarmesterre ruhazott hatosagi jogkorrel, valamint az nkormanyzatot mint
tigyfelet megilletd jogok gyakorlasaval kapcsolatos kiadméanyozasi jogot fenntartja.

(6) A polgarmester hosszabb tavolléte esetén a kiadmanyozast az alpolgarmester gyakorolja.

(7) A korjegyz6 minden feladat- és hataskorében gyakorolja a kiadmanyozast.

(8) A korjegyz0 tartos tavolléte esetén: Géczi Laszloné
Varga Sandorné a kiadmanyozo.

(9) A korjegyzOség ligyintézoi a feladatkoriikhoz tartozo kisebb jelentdségii ligyekben:

igy: a dontési elokészitd szakaszban keletkezett iratok esetében alairasi joggal
rendelkeznek.

17.§
Kotelezettségvallalas

(1) Az 6nkormanyzat nevében kotelezettséget a polgarmester vagy az altala felhatalmazott
személy vallalhat.

(2) A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a korjegyzd vagy az altala felhatalmazott személy
jogosult.
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(3) Ervényesitéssel csak pénziigyi szakképesitéssel rendelkezd dolgozo bizhatd meg.

(4) Az onkormanyzat kiadasa, teljesitésének, bevételek beszedésének vagy elszamoldsanak
elrendelése a polgadrmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult. Az utalvany
ellenjegyzésére a korjegyz6 vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(5) A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetdleg az utalvanyozo és az érvényesit azonos
személy nem lehet.

18. §

(1) Cégszert alairassal kell ellatni minden olyan iratot, amellyel a hivatal kotelezettséget

vallal, jogot szerez, vagy amely mas jelentds jogkdvetkezménnyel jard nyilatkozatot

tartalmaz.

(2) Bankok, pénzintézetek felé cégszerii alairast csak a bankszertii (bejelentett) alairasi joggal
rendelkez6 személyek tehetnek.

19. §
A képviseleti és alirasi jogot mas ligyrendi szabalyok korlatozhatjak
20. §
A korjegyz6ség belso szabalyozasanak rendje
(1) Akorjegyzéség a jelen Ugyrend alapjan miikddik.

(2) A munkakori leirasok elkészitéséért és naprakészen tartasaért a korjegyzo a felelds.

21.§

Utasitasi és ellenérzési jogok gyakorlasa,
beszamoltatas

(1) Az atruhazott hataskorben, dtadott kiadmanyozasi jogkdrben ellatott hataskor gyakorlasa-
hoz a hataskor (kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, a hozott dontést
modosithatja, visszavonhatja, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak.

(2) Az utasitas altaldban szobeli. frott utasitasi format elsésorban az atruhdzott hataskor és
atadott kiadmanyozasi jog gyakorldsdhoz, valamint a nagyon pontos tartalmi feladat vagy
hataskor el6irast igénylé munkavégzés soran, illetve kiilonleges esetekben célszerii
alkalmazni.

(3) Az utasitas teljesitése megtagadhato, ha annak végrehajtasa a dolgozo egészségét vagy

testi épségét kozvetlentil és sulyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit védo
jogszabalyba litkozik.
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(4) Koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtasat, amely teljesitésével a dolgozo
blincselekményt kdvetne el.

(5) Koteles felhivni a dolgoz6 az utasitast ado figyelmét
a./ ha az utasitas a /3/ és /4/ bekezdésen kiviil jogszabalyba iitkdzik, vagy végrehajtasa
kart idézne el6 és a kdvetkezményekkel szamolni lehet,
b./ ha megitélése szerint a kapott utasitas a lakossadg vagy az érintett szervek jogos érdeke-
it sértené.

(6) A /3/ és /4/ bekezdésben szabalyozott esetekben az utasitott irasbeli utasitas kérésére
jogosult.

(7) Ellendrzést a polgarmester, a korjegyzd, az altaluk megbizott munkatarsak, a bels6 ellendr
¢s a hivatali felettes végezhet. A képviseld-testiilet bizottsaga feladatkorében ellendrzi a

(8) A munkatarsat beszamolési kotelezettség terheli
- ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,
- ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy
programszerl végrehajtasat veszélyezteti,
- az atruhazott hataskorben, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrol az
atruhazoé (kiadményozo6) altal meghatarozott rendben
- jogszabalyi kotelezés alapjan (pl. dnkorményzati rendeletben eléirt modon).

22.§
A szolgalati ut

(1) A munkatarsak kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérdl, a feladatok
végrehajtasarol, zavarairdl, vezetdi beavatkozast igényld eseményekrdl szolo beszdmolot,
jelentést minden esetben a szervezet szerinti kozvetlen vezetést, iranyitast, feliigyeletet
gyakorl6 felettes vezetd (jegyzo, polgarmester, képviseld-testiilet - tovabbiakban: hivatali
felettes) részére adjak meg.

(2) Magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérdésére a munkatarsak
kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozo tajékoztatast megadni és errdl a kdzvetlen

hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

(3) A munkatarsak kotelesek a teleptilési képviseloknek a képviseldi munkahoz sziikséges és
igényelt tajékoztatast megadni.

(4) A hivatali felettesek utasitasaikat kotelesek a szervezeti felépités szerint kozvetleniil
hozzajuk tartozd munkatarsak részére adni.

23.§
A helyettesités és a munkakor atadas - atvétel rendje

(1) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok
ellatdsanak, valamint az irdnyit6 tevékenység folyamatossaganak biztositasa.
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(2) Helyettesitésre vezetd vagy hataskorgyakorlo tartos tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - keriil sor.

(3) Az allando helyettesités rendje a kovetkezo:
- a polgarmester helyettesitését az alpolgarmester,
- a korjegyz0 helyettesitését az igazgatasi féeldado
latja el az Otv. és az SZMSZ rendelkezései szerint.

(4) Valamennyi helyettesitést a munkakori leirasban rogziteni kell.

(5) A helyettesitést ellatdo személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett vezetot, hataskort
gyakorlo, illetve kiadmanyozasi jogkorrel megbizott ligyintézot minden lényeges
kérdésrdl, a munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles.

(6) A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanaz a feleldsség
terheli, mint a helyettesitett vezetot, hataskort gyakorld, illetve kiadmanyozasi jogkorrel
megbizott ligyintéz6t terhelné.

(7) Vezetd, hataskort gyakorld, illetve kiadméanyozasi jogkorrel megbizott ligyintézd és
helyettesének a munkahelyrdl egyidoben valo tartds tdvolléte nem engedélyezhetd, illetve a
helyettesitésrdl ez esetben egyidejiileg gondoskodni kell.

24. §

(1) Munkakor atadéas-atvételére személyi valtozas, valamint tartos tavollét - betegség,
kikiildetés, stb. - esetén keriil sor.

(2) Munkakort az 0j vezetonek, illetve munkatarsnak, ezek hianyaban a kdzvetlen hivatali
felettesnek kell atadni.

(3) A munkakor atadas-atvételt jegyzOkonyvben kell régziteni az alabbiak szerint:

- atadasra keriil6 munkakor szakmai feladata, munkakori leirasa,

- a folyamatban 1év6 fontosabb feladatok felsorolasa, végrehajtasuk helyzetérol, eredmé-
nyérol, a sziikséges teenddkrol tajékoztatas,

- atadasra kertil6 iratok, utasitasok, tervek, szabalyzatok, nyilvantartasok stb.,

- az atadasra keriil6 nyilvantartott bélyegzok lenyomatat,

- az atadonak ¢€s az atvevonek a jegyzokonyv tartalméval kapcsolatos észrevételei, meg-
allapitasai,

- atadas helye, ideje, alairasok.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

25.§

(1) Jelen Ugyrend a képviselé-testiileteknek torténd bemutatas utan 1ép hatalyba,
kozzétételérdl a korjegyzd gondoskodik.
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(2) Az Ugyrend modositasardl a kérjegyzé gondoskodik.

(3) A helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan a polgar

mester, illetve a korjegyz0 kizardlagos jogositvanyait érintd, illetve azoktol eltérd ligyrendi

szabalyozas a tisztségviselok beleegyezésével tortént.

(4) Jelen Ugyrend mellékletei:

1. szamu melléklet: A hivatali bélyegzdk mintai

2. szamu melléklet: A kiadmanyozas rendje

3. szamu melléklet: A Korjegyzdség dolgozoinak munkakori leirdsa

(5) Az Ugyrend érvényes: 2007. aprilis 25. naptol.

Kishartyan, 2007. aprilis 25.

Varga Oszkar dr. Verb6i Méria
polgarmester korjegyz6
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MELLEKLETEK

1. szamua melléklet

a Korjegyz6ség Ugyrendjéhez

A korjegyzoség altal hasznalt bélyegzok mintai

a./ Korbélyegzo(k):
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2. szamu melléklet

a Korjegyz6ség Ugyrendjéhez

Nogradmegyer-Kishartyan Kozségek
Polgarmesterei és Korjegyzdjének
1/2007. szamu utasitasa
a kiadmanyozas rendjérol

A helyi 6nkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. torvény 35. § /2/ bekezdés d./ pontjdban,
illetdleg a 36. § /2/ bekezdés b./ pontjaban biztositott jogkoriinkben eljarva a kiadmanyozas

rendjét a kovetkezOk szerint szabalyozzuk:
L.

A polgarmester hataskorébe tartozo iigyek koziil:

1./ A jegyz6 kiadmanyozza:

- a képviselO-testiilet, bizottsag, polgarmester feladat- és hataskorébe - ideértve az atru-
hazottakat is - tartozé egyedi hatdsagi ligyekben a dontés-elokészitést szolgald
megkereséseket, kozbeeso intézkedéseket, idézéseket, meghivasokat, értesitéseket.

IL.

A jegyzo feladat- és hataskorébaol:

1./ Ugyintézok kiadmanyozasi jogkorei:

a./ Valamennyi ligyintézd kiadmanyozasi jogot gyakorol:
- idézések, meghivasok, értesitések,
- megkeresések, szakhatdsagi allasfoglalas kérések tekintetében,
- fellebbezések, feliigyeleti intézkedés irdnti kezdeményezések felterjesztéset,
- feliigyeleti szerveknek kiildendé barminemii megkeresések, allasfoglalas kérések,
- eljar6 hatosag kijelolésére iranyuld kérelmek.

b./ Géczi Laszloné igazgatdsi- és Varga Sandorné pénziigyi féeladadé kiadmanyozasi
jogkdre:

- a jegyz0 helyettesitési jogkorébol adodo feladatok ellatasa,

- valamennyi népesség-nyilvantartasi bejegyzés, bejegyzéssel 0sszefliggd
adatszolgaltatasok, ,

- honvédelem "M" feladatai korébe tartozo tigyek.

- kozgyodgyellatasi igazolvany tigyek,

- valasztok nyilvantartasanak hitelesitése,

- kozérdeki adat kiadasaval kapcsolatos koltségtérités megallapitasa,

- honvédelem "M" feladatai korébe tartozo tigyek,

- csaladfenntart6i igazolas kiadasa,
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c./ Tozsérné DamkoMadria igazgatasi féeldado kiadméanyozasi jogkdre:
- lizletnyitasi bejelentések zaradékolasa,

- valamennyi anyakdnyvi, népesség-nyilvantartasi bejegyzés, bejegyzéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasok, lakcimvaltozas bejelentések, UB. jegyzék, anyakdnyvek és ma-
sodpéldanyaik lezarasa,

- népesség-nyilvantartasi adatszolgaltatasi kérelmek teljesitése

- marhalevél kiadasa,

- lizletek nyitva tartasanak korlatozasa.

- hagyatéki leltartigyek,

D./ Verbéi Judit adéiigyi féeléado kiadmanyozasi jogkore:
- adoiigyben keletkezett hatarozatok kiadmanyozasa,

- ado- és értékbizonyitvany kiallitasa.

- a jegyz0 és az igazgatasi foeldado egyidejii tavolléte esetén a jegyzo helyettesitési
jogkorébdl adodo feladatok ellatésa.

- valamennyi anyakdnyvi, népesség-nyilvantartasi bejegyzés, bejegyzéssel osszefiiggd
adatszolgaltatasok, lakcimvaltozas bejelentések, UB. jegyzEék, anyakdnyvek és ma-
sodpéldanyaik lezarasa,

Kishartyan, 2007. aprilis 25.

Varga Oszkar Dr. Verboi Maria
polgarmester korjegyzo
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3. szamia melléklet

A Korjegyzoség Ugyrendjéhez

A Korjegyzbéség dolgozoinak munkakori leirdsa

Minden hivatali dolgozé koteles a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatot, az Ugyrendet és
munkakori leirdsat alaposan megismerni. A hivatali munkaértekezleteken és megbeszéléseken
a végzett munkdjardl - munkakori leiras alapjan - szamot adni. Koteles hozzajarulni a hivatal
tervszerli szakmai munkdjahoz, igy kiilondsen:

ofelelés a feladatkorét érintd Onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok, vezetdi utasitasok
végrehajtasaért,

*koteles segiteni a képviseld-testiilet, a képviseldk, a bizottsdgok, a tisztségviselok munkd;jat,
résziikre a sziikséges érdemi felvildgositast megadni és az anyagokat rendelkezésiikre
bocsatani,

ecllatja kiilon, a polgarmesteri megbizas alapjan adott katonai, polgari védelmi igazgatasi és
szakszolgalati, katasztrofa elharitasi feladatokat,

ekoteles sajat munkajat koriiltekintden megszervezni, igy tobbek kozott vezeti naponta és
rendszeresen a jelenléti ivet; a jegyzd kiilon rendelkezése alapjan évente megtervezi rendes
szabadsaga igénybevételét; haladéktalanul kozli rendkiviili tavollétének okat; betegsége
esetén soron kivill eljuttatja vezetdjéhez a tavollétre vonatkozd igazoldsokat; a személyi
illetve nyilvantartott adataiban bekovetkezett valtozasokat késlekedés nélkiil bejelenti
vezetoinek,

erészt vesz az iratrendezési és iratselejtezési munkékban, pontosan megismeri és betartja az
ligykezelési szabalyokat,

*a szakteriiletét érintd jogszabalyokat, jogi iranymutatasokat, korleveleket, jogirodalmat
Osszegyljti, megismeri, munkéja soran felhasznalja,

emunkajat koteles takarékosan, gazdasagosan, a j6 gazda modjara végezni, s ekként kezelni a
rendelkezésére bocsatott iratokat, anyagokat, telefon, telefax, sokszorositok, szamitogép és
mas technikai eszkdzok igénybevétele soran az ezekre vonatkozo kiilon szabalyokat
megtartja, Ugyszintén a biztonsdgos munkavégzést eldsegiteni hivatott tlizvédelmi, mun-
kavédelmi szabalyok el6irasait,

efelelds a munkavégzés céljabol rendelkezésére bocsatott helyiség (iroda) rendjét a leltari,
felszerelési és berendezési targyak megovasaért.

Az irasban rogzitett munkakori tennivalokon kiviil ellatja mindazokat a feladatokat,
amelyekkel a jegyzo, illetve a jegyz0 kozremiikodésével a polgarmester megbizza.

Jegyz0:

A jegyz6 torvényben megfogalmazott feladata az onkormanyzat miikddéseivel kapcsolatos
teendOk ellatasa, szervezése, 6sszehangoldsa. Ennek megfelelden:

*kiilonos figyelmet fordit munkatarsaival egyiitt a testiileti iilések feltételeinek biztositasara,
esegitséget nyujt kiilsé eldadok eldterjesztéseinek elkészitéséhez, a hatirozati javaslatok
kimunkalasahoz,

*figyelemmel kiséri az iilések lefolyésat, a hatarozathozatalt, az intézkedéseket,

*érvényesiti a torvényességi észrevételezési joganak gyakorlasat,

*dont hatdsagi ligyekben sajat, masrészt atruhazott jogkorében,
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o¢rtékeli a koztisztviselok munkajat,

eszervezi a hivatali szervezetben dolgozé koztisztviselok rendszeres tovabbképzését,

felelds a belsd tigyvitel, ligyfélfogadas, ligykezelés megszervezéséért, az irat- és adatvéde-
lem biztositasaért,

erészt vesz a valasztasi, népszavazasi feladatok ellatasaban,

*clokésziti a képviseld-testiileti eldterjesztéseket,

eclokésziti a képviselo-testiilet, a Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag
hataskorébe tartozo - a teleplilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos - dontéseket,
gondoskodik végrehajtasukrol,

*gondoskodik az altalanos és részletes rendezési tervek elkészitésérol,

*végzi a kommundlis ellatdshoz kapcsolddo helyi igazgatési teenddket,

*a telepiilésfejlesztéshez kapcsolodo rendezési tervkoncepciokat, javaslatokat készit, elvégzi a
szlikséges szakhatosagi egyeztetéseket,

ecllatja a helyi vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

*koordindlja az ar- és belvizvédelemnek a vizkarelharitassal Osszefiiggd miiszaki tervezd és
vezetd munkalatait, kozremilikodik azok végrehajtasaban,

*végzi a mezdgazdasagi ¢és vadkar ligyekkel kapcsolatos feladatokat,

*koltségvetéseket készit, ellen jegyzi a benyljtott szamlékat,

*végzi a helyi energiaellatassal kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

ecllendrzi a kozvilagitasra vonatkozé kotelezd eldirdsok megtartasat,

ealdirdsra elokésziti a kdzvilagitasi kivitelezési terveket,

ecllatja a helyi kornyezet- és természetvédelmi feladatokat,

*rész vesz a koztisztasagi rendeletben meghatarozott feladatok végrehajtasaban,

ecllatja a helyi kozlekedéssel kapcsolatos feladatokat,

*gondoskodik a kiilonb6zé miiszaki tervek és nyilvantartasok naprakész allapotban tartasarol,

evégzi a tlizmegeldzési és a tiiz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatokat, az Onkéntes
tlizoltokkal valo kapcsolattartast,

ecllatja a szabalysértéssel kapcsolatos feladatokat,

ecllatja a birtokhaboritassal kapcsolatos feladatokat,

ecllatja a gyermekvédelmi torvénybdl, valamint a szocialis igazgatasrol szold torvénybol
adodo feladatokat,

ecllatja az M-tervvel kapcsolatos feladatokat,

ecllatja a helyi védelmi feladatokat,

*dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

*dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

ekiadja a hatdsagi bizonyitvanyokat,

ecllatja a képviseld-testiilet és a bizottsagok mitkddésével kapesolatos feladatokat,

ecllatja az intézmények torvényességi ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

*kozremiikodik az EU - jogharmonizacios feladatok ellatasaban,

ecllatja a hataskori torvénybol adodo hatosagi feladatokat,

a korszerli munkavégzés technikai feltételeinek allando szem el6tt tartasaval - a jo gazda
gondossagaval - igyekszik megteremteni a tervszeri, gyors (egy segitokész ¢s fegyelmezett
kozosségre, illetve a feladatok elvégzésének kovetkezetes szdmonkérésére épiild) iigyfél
centrikus ligyintézést,

egyakorolja a polgdrmesteri hivatal koztisztvisel6i feletti munkajogi és igazgatési feladatokat.

Pénziigyi, gazdalkodési foeldaddk:

*a jegyz0 rendelkezése szerint részt vesz a valasztasi, népszavazasi feladatok ellatasaban,
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*a feladatkoréhez tartozo teriileten elokésziti a képviseld-testiileti eldterjesztéseket,
*(sszeallitja a hivatal L. és I1. félévi pénziigyi ellendrzési programtervezetét,

*Gsszeallitja az éves koltségvetési tervet,

eclkésziti a koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolokat,

ecldkeésziti a koltségvetési eldiranyzat-modositdsi javaslatokat,

eszervezi és iranyitja az intézmények koltségvetési tervezési munkait, feliilvizsgalja elo-
iranyzataikat,

*biztositja a jovahagyott koltségvetési terv végrehajtasat,

ecllatja a bérgazdalkodassal jard pénziigyi €s szervezési feladatokat, gondoskodik a 1étszdm és
a béralap nyilvantartasanak naprakész vezetésérol,

*javaslatot tesz a telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos pénziigyi finanszirozads lehetdségeire,
kidolgozza a megoldas alternativait,

efigyelemmel kiséri az Onkormanyzat és intézményei gazdalkodasat és javaslatot tesz a
kozséggazdalkodasi feladatok hatékonyabb ellatasara és 6sszehangolasara,

*javaslatot tesz az intézmények részére 6nalld gazdalkodasi jogkor engedélyezésére, illetve
megsziintetésére,

*kidolgozza az onkormanyzati vagyon megovasaval, hasznositasaval, hasznalatba adédséaval,
értékesitésével kapcsolatos rovid €s hossza tava koncepciot,

evezeti az onkormanyzat hitelnyilvantartasat,

ecllatja a szamviteli teenddket,

*megszervezi €s vezeti a leltdrozasi és selejtezési feladatok ellatasat,

eclkésziti a hivatal bels6 pénziigyi szabalyzatat,

evezeti a koltségvetési elszamolasi szadmlakat €s az egyéb konyvelési teenddket,

*havonta zarlatot készit a pénzeszk6zok felhasznalasarol,

*intézi a tarsadalombiztositassal kapcsolatos ligyeket,

evezeti a hivatal szabadsagolasi nyilvantartasat,

evezeti a munkabol valo tavolmaradas nyilvantartasat, gondoskodik a jelentés tovabbitasaral,
*gondoskodik a személyi anyagok 6rzésérol, kezelésérol,

ecllatja a munkaiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatokat,

*gondoskodik a kozteriilet-hasznalati dijak kivetésérdl és beszedésérol,

ecllatja az onkormanyzat és intézményei beruhazasainak, felujitdsainak bonyolitasi feladatait
figyelemmel kiséri és atvezeti a vagyonnyilvantartasban bekovetkezd valtozasokat,

*a jegyz0 kiilon rendelkezése alapjan egyéb - munkakorébe nem tartoz6 - feladatokat lat el.

Adodugyi f6eldado:

*a feladatkoréhez tartozo teriileten elokésziti a testiileti eldterjesztéseket,

ekiadja az ado- és értékbizonyitvanyokat, igazolasokat,

enyilvantartja az illetékhatralékokat, gondoskodik behajtasukrol, ellatja az elsd foku ille-
tékhatosagi feladatokat,

eclkésziti a bevételi eldirdsokat, javaslatokat,

*intézi a gépjarmiadozassal kapcsolatos feladatokat,

*megszervezi a helyi adok kivetésével kapcsolatos adminisztracios tevékenységet,

eclvégzi az adobehajtasi munkat,

eclkésziti az addigazgatasi munkéval kapcsolatos jelentéseket,

«gondoskodik a tévesen beszedett adok és egyéb tartozasok visszautalasarol

*végzi a hagyatéki leltar felvételével kapcsolatos teenddket,

enyilvantartja a letiltasokat,

*a jegyz0 kiilon rendelkezése alapjan egyéb - munkakorébe nem tartozé - feladatokat 1at el,
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ecllatja az anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatokat,

Igazgatasi foeldadd 1.:

*a feladatkoréhez tartozo teriileten elokésziti a képviseld-testiileti eldterjesztéseket,

esegiti a Szocialis Bizottsag munkajat, elkésziti a bizottsag iilésérdl a jegyzokonyvet,

ecllatja a szocialis igazgatas korébe tartozo ligyek nyilvantartasat, dontésre vald elokészitését,
¢és a dontést kovetden gondoskodik a végrehajtassal kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasarol,
evégzi a munkanélkiiliek ellatasaval, ellendrzésével, nyilvantartasaval kapcsolatos onkor-
manyzati feladatokat,

*kozremiikddik a honvédelmi igazgatéssal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

ecllatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat,

ecllatja a polgari védelemmel kapcsolatos adminisztracios feladatokat,

*a jegyz0 kiilon rendelkezése alapjan egyéb - munkakorébe nem tartozo - feladatokat lat el.

Igazgatasi féeléado 1.

ecllatja a gyamiigyi igazgatassal kapcsoalatos feladatokat

*végzi a vallalkozoi tevékenységhez, valamint a fizetdvendéglatod szolgaltatashoz kapcesolodd
onkormanyzati feladatokat,

ecllatja a novényvédelmi és allategészseégligyi feladatokat,

ecllatja az ipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos teenddket,

ecllatja az egészségiigyi szlirdvizsgalatok tartdsaval kapcsolatos igazgatési teenddket,
*megszervezi az ebek veszettség elleni kotelezd véddoltasat, gondoskodik az Osszeirasrol, a
nyilvantartas vezetésérol,

egondoskodik a bejelentési kotelezettség ald tartozd allatbetegségek gyantja esetén a
jogszabalyban meghatarozott intézkedések megtételérdl,

ecllatja a rendezvényengedélyezési feladatokat,

ecllatja a népesség-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

ecllatja a hagyatéki iigyintézéssel kapcsolatos feladatokat

*végzi a marhalevél kezeléssel kapcsolatos feladatokat,

Ugykezel6:

*¢rkezteti, iktatja, majd az el6adoi munkakonyvbe atadja az érkezo tligyiratokat,

*végzi az irattarazast és a hataridé-nyilvantartast,

*végzi az iratselejtezést,

egondoskodik arr6l, hogy az iktatdé- és segédkdnyvek év végi zdrasa, illetve év eleji
megnyitasa a jegyz0 altal megtorténjen,

ecllatja a testiileti szervek miikodésével kapcsolatos leird és adminisztracios feladatokat,
*gondoskodik a képviselO-testiilet rendeleteinek, hatdrozatainak nyilvantartasarél, a rende-
letek kihirdetésérol,

eclkésziti és az érdekeltek részére megkiildi a hatarozati kivonatokat,

eclvégzi a sokszorositasi feladatokat,

*vEégzi a postazast, vezeti a postakonyvet,
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*népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasaban helyettesiti az igazgatasi fomunkatarsat,
*végzi a kdzvilagitasi hibabejelentéssel kapcsolatos feladatokat,
*a jegyz0 kiilon rendelkezése alapjan egyéb - munkakorébe nem tartoz6 - feladatokat lat el.

Hivatalsegéd:

eclvégzi a kézbesitési feladatokat,

*gondoskodik a hirdetmények kifliggesztésérdl,

enaponta kitakaritja a kozséghaza helyiségeit (asztalok, székek, szekrények portalanitdsa,
szonyegek sziikség szerinti kiporszivozasa, kozlekedd folyosok felmosasa stb.),

eclvégzi évente kétszer a nagytakaritast a hivatal épiiletében (ablakok megtisztitdsa, fliggo-
nyOk kimosésa és felrakésa stb.),

*a hivatal teriiletét és az eldtte levo jardaszakaszt szlikség szerint megtisztitja a hotol, sartol,
szeméttol,

*gondoskodik a szeméttaroloban levd szemét elszallittatasarol,

*a polgarmester rendelkezése szerint részt vesz a valasztasi, népszavazasi feladatok ellata-
saban,

*a polgarmester kiilon rendelkezése alapjan egyéb - munkakdrébe nem tartozé - feladatokat
lat el.
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